Navrh na vyslani - postup

* e-Agenda ->Zahranicni cesty->Nova cesta

e Uzivatel, Vyjezd jako a Pracovisté naskoci prihlasenému
uzivateli automaticky

* Dale pokracujte ve vyplnovani:

e Stat: z rolovaciho menu vyberte zemi, do které jedete (napt.
Danské kralovstvi)

* Prijimajici organizace: rucneé vypiste jméno organizace na
kterou jedete (napf. University of Copenhagen)



* Druh cesty: z rolovaciho menu vyberte odpovidajici druh
pobytu (v pripadé studujniho pobytu i pracovni staze
vyplnite ,vyukovy pobyt“)

« Ucel: ru¢né vypiste ucel pobytu (napf. studijni pobyt,
pracovni staz, atd.)

* Odkdy: vyplrite pocatecni datum pobytu (vCetné cesty)

* Dokdy: vyplnte konecné datum pobytu (vCetné cesty)

* Program mobility: z rolovaciho menu vyberte program,
pres ktery vyjizdite (napr. CEEPUS, ERASMUS atd... )
Specifikace: z rolovaciho menu vyberte typ mobility (napt.
studijni pobyt, pracovni staz)

* Projekt: zadny (nevypliujte)



Zahranicni cesty

Pfehled cest  Nova cesta

V nasledujicim formulafi uvedte zakladni Udaje o zahranicni cesté. Po jejich vyplnéni pokracujte na zalozku Financovani cesty.

UZivatel: Bc. Josef Novak

Wjezd jako: Student

Pracovisté: Provozné ekonomicka fakulta

Stit: | Danské kralovsti v

Pijimaci organizace: |Univ&.~rsi‘q,r of Copenhagen

Druh cesty: IWUkwy? pobyt ¥

UEel: Studijni pobyt

Ockdy: B3z [ formst 0. My, RRRR
Dokdy: 062013 [ formét o0. M. RRRR

Program mability: |55|pmgram CEEPUS
Spedifikace: | Studijni pobyt v ‘

Projekt:

ZaloZit a prejit na zadani financovani cesty ]

A



* Kliknéte na ,Zalozit a prejit dal na financovani cesty”
e Zde je nutné znovu vyplnit data cesty a destinaci
 0Od: znovu zadejte pocatecni datum (véetné cesty)

* Do: znovu zadejte konecné datum (vCetné cesty)

e Stat: znovu z rolovaciho menu vyberte zemi, do které jedete
(napr. Danské kralovstvi)

* Misto pobytu: neni nutné vyplnovat
* Jizdni vydaje: neni nutné vyplnovat
e Ostatni: neni nutné vyplnovat

e Stravné: neni nutné vyplnovat

e Ubytovani: neni nutné vyplnovat
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Zahraniéni cesty

Piehled cest Mova cesta

1. Zakladni adaje 2. Pobyty ve statech a naklady 3. Financovani cesty 4, Zddvodnéni wwdajd 5. Mahled a kontrola

@ MNowva zahranicni cesta byla zaloZena
WV této &dsti aplikace je nutné uvést veskeré pobyty ve statech v dob& trvani cesty a to tak, aby byly pokryty
viechny dny cesty a Z3adny pobyt nezasahowval mimo cestu.
Cesta se uskuteéni od 18. 03. 2013 do 30. 06. 2013.
Pobyty ve statech a naklady

0Ozn. Ood Do Stat Misto pobytu
Z3dné pobyty nejsou definovany

[ Pfejit na zadani financovani cesty ]

Pfidani nového pobytu

Pfidani noveho pobytu provedete vyplnénim data pobytu a vybé&rem statu, ve kterém se budete nachazet nebo
jim budete projiZzdét. Budete-li dany den pobywvat nebo projiZdét vice zemi, zvolte z niZe uvedeného seznamu
tu nejvzdalenégjsi. Datum od-do musi spadat do terminu, ve kterém probihd samotna cesta. Naklady na pobyt
uvadéjte v celych korunach.

od: [18 3 2013 format DD. MM. RRRR
Do: [30 3 2013 format DD. MM. RRRR

Stat: | Danské kralovstvi ~

Misto pobytu: |
Yzdniwydaje: [ ke
Qstatni: I:IKE:
Stravné: |:|KE‘:
Ubytowadni: |:|KE‘:

Pridat pobyt

* Zpdt na zahranidni oddéleni
s Zpat na osobni administrativu |

& Irtemet ¥ - -1 -

Kliknéte na ,Pridat pobyt“
V horni Casti se pobyt objevi v tabulce ,Pobyty ve statech a naklady“
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Zahraniéni cesty

Prehled cest MNowva cesta Schwvalovani cest Delegace schvalovani Sprava externisti

1. Z3akladni udaje 2. Pobyty ve statech a naklady 3. Financovani cesty 4. Zdivodnéni vydajd 5. Nahled a kontrola

W této £3sti aplikace je nutné uvést veskeré pobyty ve stitech v dobé trvdni cesty a to tak, aby byly pokryty
viechny dny cesty a Z3dny pobyt nezasahowval mimo cestu.

Cesta se uskutecni od 18. 03. 2013 do 30. 06. 2013.

Pobyty ve statech a naklady

ozn. od Do stat Misto pobytu  Ubytovéni Jizdni vidaje Stravné Pojistné Ostatni
O [18. 03 2013 [30- 05 2013 [Danské kralovstyi - | | | ol | 0| [ 0] zeeowe [ 0
Suma 0 K& 0 K& 0 KE 2990 Kc 0 K&

L Odebrat pobyt ][ UloZ zmény ]

[ Ptejit na zadani financovani cesty ]

PFidani nového pobytu

Pfidani nového pobytu provedete vyplnénim data pobytu a vybérem stdtu, ve kterém se budete nachazet nebo
jim budete projiZdét. Budete-li dany den pobywvat nebo projiZdét vice zemi, zvolte z niZe uvedeného seznamu
tu nejvzddlengjsi. Datum od-do musi spadat do terminu, ve kterém probihd samotnd cesta. Naklady na pobyt
uvadéjte v celych korunich.

od: | format DD. MM. RRRR
Do: | format DD. MM. RRRR

Stat: | Afghanistan ~

Misto pobytu: |

Jzdnivydaje: [ ke ||

Ostatni: |:|KE

Stravné: l:IKE':

Ubytovani: KE ‘
e L]

Hotowvo

& Intermet g ~| |00% -

Kliknéte na ,,Prejit na zadani financovani cesty”



1. Zakladni udaje 2. Pobyty ve statech a naklady 3. Financovani cesty 4. Zdvodnéni vydajll 5. N3hled a kontrola

V této &dsti aplikace mate moZnost vioFit (idaje o zplsobu financovani cesty. Castka pojistného je vypocitana
automaticky na zakladé délky cesty, cllového statu a pobytu v ostatnich statech. Po vypin&ni poZadavki na
financovani pokraéujte na zélozku Zdlvodnéni vydajd.

Pobyty ve statech a naklady

od Do Stat Misto pobytu Ubytovani Jizdni vydaje Stravné Pojistné Ostatni
18.03. 2013 30.06. 2013 Danske kralovstvi 0 KE 0 Ke OKE 2990KE 0 KE
Suma 0 KE 0 KE 0 KE 2990 KE 0 KE

V nasledujici tabulce jsou uvedeny viechny zdroje financovani zahranicni cesty. Posledni fadek nese informace
o nakladech na cestu, které nejsou pokryty ze zdrojd financovani. V pfipadé pouiti vice zdrojdl financovani, je
moZné &astky mezi jednotlivé zdroje rozdélit. Po stanoveni financovani cesty pokracujte stisknutim tlaitka
UloZit financovani cesty a pfejit dal.

Tabulka zdroji financovani

0zn. Zdroj Ubytovani Jizdni vydaje Stravné Pojistné Ostatni Celkem
Nenalezena Zddna vyhovujici data.

’ (Odebrat zdroj financovani ]

’ UloZit financovani cesty ] ’ UloZit financovani cesty a prejit dal

Novy zdroj financovani

Na tomto misté miZete pfidat novy zdroj financovani cesty.

Druh zdroje: |V|astni prostiedky ¥

Pfidat nowy zdroj

Druh zdroje: z rolovaciho menu vyberte ,Vlastni prostredky”



1. Zakladni udaje 2. Pobyty ve statech a naklady 3. Financovani cesty 4, Zdlvodnéni vydajl 5. Nahled a kontrola

V této Easti aplikace mate moZnost vioZit (idaje o zplsobu financovani cesty. Castka pojistnéhe je vypoditana
automaticky na zakladé délky cesty, cilového statu a pobytu v astatnich statech. Po vyplnéni poZadavki na
financovani pokraéujte na ziloZku Zdivodnéni vydajd.

Pobyty ve statech a naklady

18, 03. 2013 30.06. 2013 Danske kralovstvi 0KE OKE OKE 2990KE 0KE
Suma 0 KE 0 KE 0 KE 2990KE 0 KE

W nasledujici tabulce jsou uvedeny viechny zdroje financovani zahranicni cesty. Posledni fadek nese informace
o nakladech na cestu, které nejsou pokryty ze zdroji financovani. V piipadé poufiti vice zdroji financovani, je
moZné £astky mezi jednotlivé zdroje rozdélit. Po stanoveni financovani cesty pokraéujte stisknutim tlagitka
UleZit financovani cesty a pfejit dal.

Tabulka zdroji financovani

Nenalezena Zadna vyhovujici data.

[ Odebrat zdroj financovani ]

[ UloZit financovani cesty ] [ UloZit financovani cesty a prejit dal J

Novy zdroj financovani

Na tomto mist& miZete pfidat novy zdroj financovani cesty.

Druh zdroje: |Vlastn|‘ prostredky

Pridat novy zdraj

Kliknéte na ,Pridat novy zdroj“

A



V Tabulce zdroju
financovani vypinte:

Ubytovani — 0 K¢
Jizdni vydaje — 0 K¢
Stravné — 0 K¢

Pojistné — opiste
castku, ktera byla
vypocitana, napr. 2990
K¢

Ostatni — 0 K¢

1, Zakladni Udaje 2. Pobyty ve statech a naklady 3. Financovani cesty 4. Zdivodnéni wdajl 5. Nahled a kontrola

V této éasti aplikace mate moZnost vloZit (daje o zpdsobu financovani cesty. Cstka pojistného je vypocitana
automaticky na zdkladé délky cesty, ho statu a pobytu v ostatnich statech. Po vypinéni poZadavk na
financovani pokracujte na zaloZku Zduvodnéni vydaja.

@ Zdroj financovani byl dspésné pfidan

Pobyty ve statech a naklady

od Do Stat Misto pobytu Ubytovani Jizdni vydaje Stravné Pojistné Ostatni
18.03.2013 30.06.2013 Danské kralovstvi 0K 0KE OKE 2990KE 0K
Suma 0 KE D KE 0KE 2990 KE 0 KE

V nasledujici tabulce jsou uvedeny viechny zdroje financovani zahranicni cesty. Posledni fadek nese informace
o nakladech na cestu, které nejsou pokryty ze zdrojll financovani. V pfipadé pousiti vice zdrojli financovani, je
mozné éadstky mezi jednotlivé zdroje rozdélit. Po stanoveni financovani cesty pokracujte stisknutim tlacitka
UloZit financovani cesty a prejit dal.

Tabulka zdrojii financovani

0zn. Zdroj Ubytovéni  Jizdni vydaje Stravné Pojistné Ostatni Celkem
[0 viastni prostfedky | | | | ‘ 0KE
Zbyva uhradit 0 KE 0 KE 0 KE 2 990 KE 0 KE 0 KE

(Odebrat zdroj financovani

[ UloZit financavani cesty ] ’ UloZit financovani cesty a prejit dal

Novy zdroj financovani

Na tomto misté miZete pidat novy zdroj financovani cesty.

Druh zdroje: |Vlastni prostiedky
Pfidat novy zdroj

/



1. Zakladni udaje 2. Pobyty ve statech a naklady 3. Financovani cesty 4, ZdGvodnéni vydajd 5. Nahled a kontrola

V této Zasti aplikace mate moZnost vioZit (daje o zplsobu financovani cesty. Castka pojistného je vypoditana
automaticky na zaklad& délky cesty, cilového statu a pobytu v ostatnich stitech. Po vyplnéni poZadavkd na
financovani pokraéujte na zdloZku Zddvodnéni wydaijd.

@ Zdroj financovani byl dspé&sné pfFidan

Pobyty ve statech a naklady

od Do Stat Misto pobytu Ubytovani Jizdni vydaje Stravné Pojistné Ostatni
18.03. 2013 30.06. 2013 Danske kralovstyi O KE 0 KE OKE 2990KE O KE
Suma 0 KE 0 Kt 0 KE 2990KE 0 KE

V nasledujici tabulce jsou uvedeny viechny zdroje financowvani zahraniéni cesty. Posledni fadek nese informace
o nakladech na cestu, které nejsou pokryty ze zdrojil financovani. V pfipadé pouZiti vice zdrojl financovani, je
mozZné castky mezi jednotlivé zdroje rozdélit. Po stanoveni financovani cesty pokraujte stisknutim tlagitka
UloZit financovani cesty a piejit dal.

Tabulka zdroji financovani

ozn. Zdroj Ubytovani  Jizdni vwdaje  Stravné Pojistné Ostatni  Celkem
[0 Viastni prostiedky |0 | o | o | |2990 | o 0 KE
Zbyva uhradit 0 KE 0 KE 0 KE 2990 KE 0KE  OKE

[ Odebrat zdroj financovani ]

[ UloZit financovani cesty ] [ UloZit financovani cesty a piejit dal

Novy zdroj financovani

Ma tomto misté miiZete pfidat novy zdroj financovani cesty.

Druh zdroje: |Vla5tn|‘ prostredky v

Pidat novy zdroj

Ill

Kliknéte na ,Ulozit financovani cesty a prejit da



Zahranicni cesty

Prehled cest Nova cesta Schvalovani cest Delegace schvalovani Sprava externistl

1. Zakladni idaje 2. Pobyty ve st3tech a naklady 3. Financovani cesty 4, Zdivednéni vydaji 5. Nahled a kontrola

V této &asti aplikace mate moZnost dodateéné uvést zddvodnani vyuZiti poZadovanych finanénich prostfedkd.
U kazdého zplisobu vyuZiti je uvedena celkova poZadovand édstka. Po vyplnéni zdivodnéni pokraéujte
stisknutim tlagitka UloZit zdlvodnani vydail a piejit dal.

Zd e Vypl ﬁte: Ubytovani (poZadovano 0 Kg)

Ubytovani —
nepozadovano

Jizdni vydaje (poiadovano 0 KE)

Jizdni vydaje -
nepozadovano

St ravn é - Stravné (poZadovano 0 KE)
nepozadovano

Ostatni —
nepozadovano

Ostatni (poZadovano 0 KZ&)

[ Ulozit zdivodngni vydajd | [ Ulozit zdivodnani widajd a prejit dal




1. Zakladni udaje 2. Pobyty ve statech a naklady 3. Financovani cesty 4. Zddvodnéni vydaji 5. Nahled a kontrola

V této €asti aplikace mate moZnost dodateéné uvést zdlvodnéni vyuZiti poZadovanych finanénich prostiedkd.
U kaZdého zplsobu vyu#iti je uvedena celkova pofadovand &dstka. Po vyplnéni zddvodnéni pokragujte
stisknutim tlaéitka UloZit zdidvodnéni vydajl a prejit dal.

Ubytovani (poZzadovano 0 KE)
nepoZzadovano

Jizdni vydaje (poZadovano 0 KE&)
nepoZzadovano

Stravné (poZadovano 0 KE)
nepoZzadovano

Ostatni (pofadovano 0 K&)
nepoZadovano

| Ulozit zdivodnéni wdaji | | Ulozit zdivodnéni vydajd a prejit dal

Kliknéte na , UlozZit zdivodnéni vydaju a prejit dal“



Aplikace poskytuje rekapitulaci adajd evidovanych k tomuto ndvrhu zahraniéni cesty. Je-li ndvrh v pofddku vyplnén, je moZné jej vytisknout a nasledné podat stisknutim Haditka
Podat navrh cesty. Chybné Udaje je nutné opravit v odpovidajicim kroku sestaveni ndvrhu cesty.

@ Navrh je v pofadku, je moZné jej podat

Zakladni adaje

UZivatel: Bc. Josef Novak

Vyiezd jako: student

Pracovisté: Provozné ekonomicka fakulta
Stat: Danske kralovstvi
PFijimaci organizace: University of Copenhagen
Druh cesty: Wyukowy pobyt

Utel: Studijni pobyt

Odkdy: 18. 03. 2013

Dokdy: 30. 06. 2013

Program maobility: 56|program CEEPUS
Specifikace: Studijni pobyt

Schvaluje: Ing. Michaela Schmidova
Kontrolni kad: 5228-3008-9972

Pobyty ve statech a naklady

od Do Stat Misto pobytu Ubytovani Jizdni vydaje Stravné Pojistné Ostatni
18.03. 2013 30.06. 2012 Danské kralovstvi 0 KE 0 KE OKE 2990KE 0 KE
Suma 0 K& 0 K& 0 KE 2990 KE 0 KE

Financovani cesty

Zdroj Ubytovani Jizdni vydaje Stravné Pojistné Ostatni Celkem
Vlastni prostfedky 0Ke 0Ke 0OKE 2990KE OKE 2990 Kc
Celkem 0 KE 0 KE 0 KE 2990 K¢ 0 KE 2990 K¢

Zddvodnéni vydaji

Ubytovani: nepoZadovano
Jizdni vydaje: nepoZadovano
Stravneé: nepozadovano
Ostatni: nepoZadovano

I Vytisknout ndvrh cesty ]

Podat navrh cesty

Kliknéte na ,,Podat navrh cesty”.



aplikace poskytuje rekapitulaci idajd evidovanych k tomuto ndvrhu zahrani&ni cesty. Je-li ndvrh v pofddku vyplnén, je mo#né jej wytisknout a nislednéd podat stisknutim taéitka
Podat navrh cesty. Chybné Uddaje je nutné opravit v odpovidajicim kroku sestawveni navrhu cesty.

@ MNavrh je v poFfadku, je moZné jej podat

Zakladni adaje

UZivatel: Bc. Josef Novak

Vyjezd jako: student

Pracovisté: Provozné ekonomicka fakulta
Stat: Danské kralowvstvi
Prijimaci organizace: University of Copenhagen
Druh cesty: Wyukovy pobyt

Ueel: Studijni pobyt

Odkdy: 18. 03. 2013

Dokdy: 30. 06. 2013

Program mobility: 56|program CEEPUS
Specifikace: Studijni pobyt

Schvaluje: Ing. Michaesla Schmidova
Kontrolni kad: 6228-3008-9972

Pobyty ve statech a naklady

od Do Stat Misto pobytu Ubytovani Jizdni vydaje Stravné Pojistné Ostatni
18. 03. 2013 30. 06. 2013 Danské kralovstvi 0 Keg 0 KE 0 KE 2990KE 0 KE
Suma 0 KE 0 KE 0 KE 2990 K& 0 KE

Financovani cesty

Zdroj Ubytovani Jizdni vydaje Stravné Pojistné Ostatni Celkem
Vlastni prostiedky 0 KeE 0 KE OKE 2920KE O KE 2990 KE
Celkem 0 K& 0 KE 0 KE 2990 KC 0 KE 2990 KE

Zdiévodnéni vydajid
Ubytowvani: nepozadovano
Jizdni vydaje: nepoZadovano
Stravné: nepoZadovano
Ostatni: nepoZadovano

[ Vytisknout navrh cesty l

Podat navrh cesty
A

Navrh na vyslani neni tieba tisknout. VSe probiha elektronicky véetné schvalovani a samotné platby. Pouze v pripadé platby v
hotovosti se Navrh na vyslani tiskne a s vytisténym jdete na pokladnu provést Uhradu.



Brzoška
Textový rámeček
Návrh na vyslání není třeba tisknout. Vše probíhá elektronicky včetně schvalování a samotné platby. Pouze v případě platby v hotovosti se Návrh na vyslání tiskne a s vytištěným jdete na pokladnu provést úhradu. 





