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1. Zakladni informace

Program Erasmus+ je zaméfen na vysokosSkolské vzdélavani, spolupraci mezi vysokoSkolskymi
institucemi, na odborné vzdélavani na vysokoSkolské urovni a spolupraci mezi vysokoskolskymi
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institucemi a podniky. Program je uren pfedevSim pro studenty, pedagogy a zaméstnance
vysokoskolskych instituci, ale i pro Skolitele z podnikll a dalSich subjektld. Mendelova univerzita
v Brné se ucastni programu Erasmus+ na zakladé grantovych smluv s narodni agenturou a podle
svych zavazku stanovenych v Erasmus+ Charter for Higher Education (ECHE) a podle pravidel danych
Erasmus+ Programme Guide. Program Erasmus+ zahrnuje tfi kliCové akce: KA1 — vzdélavaci mobilita
jednotlivell, KA2 — spoluprace na inovacich a vyména osvédcéenych postupl, KA3. Tento metodicky list
je zamérfen na kli¢ovou akci KA131, konkrétné na agendu vyjizdéjicich zaméstnanc.

V ramci programu Erasmus+ je mozné uskutecnit mobilitu zamé&fenou na vyuku anebo Skoleni.
Zaméstnanec musi vyukovy pobyt/Skoleni absolvovat v zemi, ktera se liSi od zemé, v niz se nachazi
vysilajici organizace a od zemé aktualniho pobytu pracovnika.

2. Vyukovy pobyt

2.1. Podminky ucasti

e Program Erasmus+ umoziuje realizovat vyukovy pobyt na zahrani¢ni partnerské instituci
v minimalni délce 2 dny, maximalné vSak 60 dna.

¢ Na MENDELU je mobilita finanéné podpofena na maximalni dobu 5 dnd (mimo cestovni dny),
v pfipadé delSiho pobytu si u€astnik musi na dalSi dny zajistit financovani z jinych zdroji nez
Erasmus+. Ve vyjime€nych a odlvodnénych pfipadech mize Institucionalni koordinator (IK)
schvalit delSi obdobi mobility financované z prostfedk( Erasmus+.

¢ Mobilita se muze uskutecnit v jakémkoliv oboru/akademické discipliné.

e Vyukové pobyty jsou podminény existenci inter-institucionalni smlouvy (lI1A) mezi MENDELU
a zahrani¢ni partnerskou univerzitou z programoveé zemég, které bylo udéleno ECHE.

e Zameéstnanec musi oducit minimalné 8 hodin/tyden, a to i v pfipadé, ze mobilita trva méné nez
tyden.

o V pfipadé, Ze doba pobytu je delSi nez tyden, musi zaméstnanec oducit minimalné 8 hodin za
1. tyden a potom 1,6 x pocet dnda.

e Vyukového pobytu se muze uc€astnit jakykoli akademicky pracovnik, ktery ma na MENDELU
uzavienou pracovni smlouvu (piny, zkraceny nebo polovicni Uvazek). Nelze vyslat
zameéstnance, ktery vykonava €innost na zakladé DPC, DPP.

e Zameéstnanci ve zkuSebni dobé a ve vypovédni IhGté nemohou byt vyslani na vyukovy pobyt.

e Zpusobilé aktivity pro vyuku jsou prfednasky, seminare, workshopy, konzultace se studenty
a vyuka v terénu.

o Vramci Erasmus+ vyukovy pobyt neni mozné ucastnit se konferenci.

2.2. Moznosti vyjezdu
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Zaméstnanci mohou vyjet do programovych zemi:

o 27 élenskych statd EU: Belgie, Bulharsko, Chorvatsko, Ceska republika, Dansko,
Estonsko, Finsko, Francie, Irsko, Italie, Kypr, Litva, LotySsko, Lucembursko, Madarsko,
Malta, Né&mecko, Nizozemi, Polsko, Portugalsko, Rakousko, Rumunsko, Recko,
Slovensko, Slovinsko, Spanélsko, Svédsko

o zemé EHP: Island, Lichtenstejnsko, Norsko
o kandidatské zemé: Turecko, Makedonie, Srbsko

3. Pobyt na skoleni

3.1. Podminky ucasti

Program Erasmus+ umozfiuje vyjet na 8koleni v zahrani¢i v minimalni délce 2 dny, maximalné
vSak na 60 dn0.

Na MENDELU je mobilita finanéné podpofena na maximalni dobu 5 dnl (mimo cestovni dny),
v pripadé delSiho pobytu si u€astnik musi na dal$i dny zajistit financovani z jinych zdroji nez
Erasmus+. Ve vyjimeénych a odlvodnénych pfipadech muze Institucionalni koordinator (IK)
schvalit delSi obdobi mobility financované z prostfedk( Erasmus+.

Skoleni v ramci programu Erasmus+ m(ze realizovat jakykoliv zaméstnanec, ktery ma na
MENDELU uzavienou pracovni smlouvu (pIny, zkraceny nebo poloviéni uvazek). Nelze vyslat
zaméstnance, ktery vykonava €innost na zakladé DPC, DPP.

Mezi zpusobilé aktivity patfi stinovani pracovnika na zahraniéni univerzité, praktické ¢i odborné
Skoleni, workshop, jazykovy kurz, seminaf na univerzité nebo v jiné instituci, firmé&, neziskové
Ci jakékoliv jiné organizaci plUsobici na trhu prace nebo ve Skolstvi, vzdélavani, profesni
pfipravé a pfi praci s mladezi, u€ast na Blended Intensive Programme (BIP) nebo tzv. Staff
Weeks.

Napln Skoleni v zahrani¢i musi souviset s pracovni naplni zaméstnance na MENDELU.
V ramci Erasmus+ 8koleni neni mozné ucastnit se konferenci.
PFijeti na cilové univerzité/instituci si zajiStuje kazdy ucastnik sam.
Pfijimajici instituci musi byt jakakoli vefejna nebo soukroma organizace z programoveé
zemé, ktera plsobi na trhu prace nebo v oblasti vzdélavani:
o vysokoskolska instituce z programové zemé, které bylo udéleno ECHE,
o statni nebo &i soukromy maly, stfedni nebo velky podnik (v€etné socialnich podnik),
o vefejny subjekt na mistni, regionalni nebo narodni urovni,

o socialni partner nebo jiny predstavitel pracovniho Zivota vCetné obchodnich komor,
femeslnickych cechd, profesnich sdruzeni a odborovych svazu,

o  Vvyzkumna instituce,
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o nhadace,

o Skola, Skolské zafizeni, vzdélavaci stfedisko na jakékoliv urovni,

o neziskova organizace, sdruzeni, nevladni organizace,

o subjekt poskytujici profesni poradenstvi, odborné poradenstvi a informacni sluzby

e Zaméstnanci ve zkuSebni dobé a ve vypovédni Ihtité nemohou byt vyslani na Skoleni.

3.2. Moznosti vyjezdu
e Zaméstnanci mohou vyjet do programovych zemi:

o 27 élenskych statd EU: Belgie, Bulharsko, Chorvatsko, Ceska republika, Dansko,
Estonsko, Finsko, Francie, Irsko, Italie, Kypr, Litva, LotySsko, Lucembursko, Madarsko,
Malta, Némecko, Nizozemi, Polsko, Portugalsko, Rakousko, Rumunsko, Recko,
Slovensko, Slovinsko, Spanélsko, Svédsko

o zemé EHP: Island, Lichtenstejnsko, Norsko

o kandidatské zemé: Turecko, Makedonie, Srbsko

4. Finanéni podminky

4.1. Obecna financ¢ni pravidla
o Administrativni a grantovou agendu spojenou s programem Erasmus+ vede OMVI.

o OrganizaCni zalezitosti (cestovni pfikazy, letenky, jizdenky, ubytovani atd.) si vyfizuji akade-
micti pracovnici sami.

o Akademicky pracovnik obdrzi dva baliCky financi:

o pobytové naklady — zahrnuji bali¢ek financi, ze kterych Ize hradit ubytovani, stravu, mistni
dopravu a cestovni pojisténi

o cestovni naklady — zahrnuji baliCek financi, ze kterych Ize pokryt cestu do mista ureni
a zpét

e Maximalni mozna vySe grantu, ktera bude hrazena z programu Erasmus+, je sou¢tem limitl na
pobytové naklady a cestovni vydaje.

e Finanéni podpora je pfiznana pouze za obdobi fyzické mobility, obdobi online mobility neni ze
strany programu Erasmus+ finan&né podpofeno.

o Vyplaceni finan&nich prostfedku (zaloh, stravného a vyuctovani) provadi ekonomické oddéleni.

e Lze pfidélit grant az na 2 dny na cestu (1 den tam a 1 den zpét) s tim, Ze den cesty musi
predchazet prvnimu dni pobytu na pfijimajici instituci a nasledovat po poslednim dni pobytu na
prijimajici instituci.

e VySe grantu na den zavisi na zemi pobytu a Fidi se pfiru¢kou Erasmus+ Guide.
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Pracovnici se specialnimi potfebami si mohou zazZadat o zvlastni grant. Po pfidéleni mobility ve
vybérovém fizeni musi kontaktovat OMVI. Zadost se podava koordinatorovi zaméstnaneckych
mobilit na OMVI a schvaluje ji Institucionalni koordinator Erasmus+.

Vyjezdy planované v prosinci je nutné dopfedu konzultovat s koordinatorem OMVI z divodu
financni uzavérky na konci kalendarniho roku.

Finan¢ni podminky pro BIP mobility jsou stejné jako pro jakoukoliv jinou mobilitu v ramci Eras-
mus+.

Nelze uskutecnit mobilitu, kde sluzebni cesta neza¢ina maximalné jeden den pfed zacatkem
mobility — vyjimku muaze povolit IK v pfipadé, Ze neni mozné se dopravit na misto mobility v den
zacatku mobility nebo den pfedem napf. z divodu limitovaného dopravniho spojeni jen na urcité
dny v tydnu. V takovém pfipadé ale zlstava pausal na mobilitu nezménén a dodatecné naklady
jsou hrazeny ze zdroje dofinancovani.

4.2. Pobytové naklady

o Pobytové naklady zahrnuji naklady na ubytovani, stravovani, mistni dopravu béhem pobytu,
cestovni pojisténi a pfipadné storno poplatky.

¢ Finan¢ni podpora je uréena na pokryti ¢asti pobytovych nakladu, které souviseji s vyukovym
pobytem nebo Skolenim na partnerské instituci v zahranici.

¢ finanCni podpora je poskytovana vyhradné na dny, kdy pedagog kona vyukovou ¢€innost nebo
se zaméstnanec ucastni Skoleni (ij. obvykle bez vikendu a statnich svatkl v cilové zemi).

e Konkrétni pocet pobytovych dnl musi byt dopfedu odsouhlasen zahraniéni stranou
v dokumentu Mobility Agreement.

e Castka potvrzena ze strany OMVI pFedstavuje maximalni moznou vySi grantu urenou na
pobytové naklady, ktera bude hrazena z programu Erasmus+.

e V ramci pobytovych nakladd neni mozné financovat fakultativni vylety.

4.3. Cestovni naklady

e Cestovni naklady zahrnuji vSechny naklady a vSechny dopravni prostfedky v¢etné mistni
dopravy vyuZzité z vychoziho bodu do mista uréeni a zpét.

e Jizdni vydaje se hradi zvlast a v pIné vysi, ale je nutné pouzit ekonomicky zpusob dopravy.

o Je potfeba si uchovat vdechny palubni vstupenky, jizdenky, faktury, ucty za ubytovani atd.
a pfilozit je k vyuctovani pracovni cesty.

e VysSe jizdnich vydaju se pocita dle vzdalenostni kalkulacky, ktera je zvefejnéna na strankach
Evropské komise.

o Castku na cestovni naklady dle rozsahu vzdalenosti uréuje pfirutka Priivodce programem
Erasmus+. Jedna se o vzdalenost z Brna (Ci jiného vychoziho bodu) do cilového mista dle
vypoctu nastroje zvaného Erasmus+ Distance Calculator.
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V pfipadé, ze pracovnik planuje vyuzit ekologicky zplsob dopravy (autobus, vlak, sdileny
automobil, kolo), mGze pozadat o navyseni limitu na jizdni vydaje, tzv. Green Erasmus, musi
o tom informovat koordinatora zaméstnaneckych mobilit pfed uzavienim ucastnické smlouvy.

e Ugastnik ma narok na navyseni limitu v pfipad&, Ze pfi vyuctovani cestovniho pfikazu prokaze
vyuziti ekologicky Setrné dopravy na cestu do mista svého pobytu v zahranici a zpét (ekologicky
Setrna doprava musi byt hlavnim dopravnim prostfedkem kazdé cesty).

e V pfipadé pouziti sdileného automobilu (min. 2 osoby na obé cesty — tam i zpét), musi ucastnik
doloZit Cestné prohlaseni o vyuZiti udrzitelného dopravniho prostfedku.

mobility az na 4 dny na cestu. Na tyto dny budou zaméstnancium také hrazeny pobytové
naklady, ale musi prokazat, ze uvedené dny skute¢né stravili na cesté (uctenky, jizdenky apod.).
Narok na navySeni dnu na cestu posuzuje koordinator zaméstnaneckych mobilit Erasmus+ na
OMVI.

5. Vybérové fizeni

o Vybérové fizeni na zaméstnanecké mobility v programu Erasmus+ se vyhlaSuje jednou ro¢né,
obvykle v dubnu nebo kvétnu.

o Zajemci o mobilitu podavaji pfihlasky elektronicky v pfedem vypsaném terminu dle informaci
zvefejnénych OMVI.

e VSichni pracovnici obdrzi email s informacemi o vyhlaSeni vybérového fizeni.
e VSichni zadatelé obdrzi informace o vysledcich vybérového fizeni emailem.

e Schvalena pfihlaska na mobilitu je zavazna, jakékoliv zmény pro dany akademicky rok je tfeba
nahlasit koordinatorovi zaméstnaneckych mobilit.

e Hodnotici kritéria jsou vefejné dostupna na webovych strankach OMVI a zaméstnanci jsou
0 nich informovani pfedem.

e Hodnoceni probiha ve dvou ¢astech:

o Hodnoceni fakult/institutu/rektoratu: Maximalné 60 bodu. Hodnoti prodékani pro
internacionalizaci za fakulty, feditel Institutu celozivotniho vzdélavani (ICV) za ICV
a prorektor pro internacionalizaci a vnéjsi vztahy za rektoratni a celoSkolska pracovisté.

o Hodnoceni OMVI: Maximalné 40 bodu. Provadi IK, vedouci OMVI a referent pro mobility
zaméstnancy.

o Veskeré dokumenty, v€etné seznamu pfihlaSenych a vysledkd, jsou archivovany elektronicky
v prostfedi MS Teams.

5.1. Hodnotici proces

Mendelova univerzita v Brné IC 62156489 T +420 545 131 111 info@mendelu.cz
Zemédeélska 1 /613 00 Brno DIC CZ62156489
F +420 545 211 128
www.mendelu.cz
6/9


mailto:info@mendelu.cz
http://www.mendelu.cz/
http://www.mendelu.cz/

Mendelova
univerzita
v Brné

e OMVI poskytne prodékanim pro internacionalizaci jednotlivych fakult, fediteli ICV a prorektorovi
pro internacionalizaci a vnéjsi vztahy seznam pfihlaSenych pracovnikll a informace o poctu
pfidélenych mobilit (STA a STT).

e Pocty mobilit se rozdéluji podle poétu zaméstnancU fakulty a pfihlasek z minulych let.

¢ Prodékani pro internacionalizaci, feditel ICV a prorektor pro internacionalizaci a vnéjsi vztahy
zaSlou zpét bodové hodnoceni, které OMVI doplni o svou ¢ast.

o Uspésni zadatelé obdrzi informace o pfidélené mobilit& e-mailem. Piehled vysledkii je zvefejnén
na webovych strankach OMVI a poskytnut fakultam.

6. Administrace zaméstnaneckych mobilit

6.1. Pfed odjezdem
e VypInéni a potvrzeni Mobility Agreement:
o po vyhodnoceni pfihlasky si zaméstnanec domluvi svoji mobilitu na zahraniéni instituci,

o nejméné 4 tydny pfed zahajenim zahrani¢ni cesty kontaktuje zaméstnanec emailem
koordinatora zaméstnaneckych mobilit,

o zaméstnanec odevzda na OMVI dokument Mobility Agreement.
¢ VyplInéni a schvaleni Cestovniho pfikazu:

o nakup letenek, jizdenek a platby za ubytovani se provadi az po schvaleni cestovniho pfikazu
prislusnymi osobami,
o po vyplnéni a schvaleni cestovniho pfikazu se zaméstnanci aktivuje cestovni pojisténi.
 Podpis Ugastnické smlouvy:

o zameéstnanec pfed odjezdem kontaktuje koordinatora zaméstnaneckych mobilit a domluvi se
na terminu podpisu ucastnické smlouvy,

o UcCastnicka smlouva musi byt podepsana nejméné 5 dni pfed odjezdem na mobilitu,

o bez podepsané u€astnické smlouvy vSemi stranami a schvalenych financi (tj. maximaini vyse
grantu na pobytové naklady) ze strany OMVI nelze na mobilitu vycestovat, OMVI takovou
mobilitu neproplati,

o pokud dojde pred realizaci mobility k planovanym zménam pribéhu (zkraceni, zména
dopravniho prostfedku atd.), uzavira vyjizdéjici zaméstnanec dodatek k ucastnické smlouve,

6.2. Béhem pobytu

e Béhem pobytu na zahrani¢ni instituci zaméstnanec dodrZuje pfedem schvaleny program vyuky
a pocet dni.
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6.3. Po ukonéeni pobytu

Zaméstnanec si na pfijimajici instituci necha potvrdit mobilitu prostfednictvim tzv. Confirmation
of Erasmus+ Stay. Dokument se vydava na konci pobytu nebo po jeho skonceni. V dokumentu
jsou uvedena pouze data potvrzujici samotny pobyt na zahrani¢ni insttuci, nikoliv data s cestou.

Ke kazdému dni mobility je zapotiebi uvést uskuteénéné aktivity.
Pocet dnud na mobilité se shoduje s poctem dnl uvedenych v dokumentu Mobility Agreement.

V pfipadé vyukového pobytu je minimalni po€et vyukovych hodin 8 hod/tyden, a to i v pfipadé,
Zze mobilita trva méné nez tyden.

vvvvvv

Zaméstnanec doruci na OMVI original podepsaného a potvrzeného Confirmation of Erasmus+
Stay, a to nejpozdéji do 10 dnll po navratu z cesty.

Zaméstnanec vyplni a odevzda v systému Verso cestovni vykaz.
PFi vyuctovani je nutno dolozZit doklady za ubytovani a cestu.
Veskeré jizdenky urCené k proplaceni je potfeba odevzdat ekonomickému oddéleni:

o kletenkam je nutno dolozit palubni listky, i kdyz jsou k dispozici pouze elektronicky (nutno
stahnout z el. aplikace, vytvofit si snimek obrazovky atd.),

o ke zpozdénym spojam/letim je tfeba dolozit doklad o zpozdéni (napf. si vyfotit oznameni
na letisti, vyzadat si potvrzeni o zpozdéni od dopravce atd.), jinak se ma za to, ze spoj
opozdén nebyl.

V ramci cestovniho vykazu je potfeba vyplnit Zavérecnou zpravu ze zahranicni cesty.

Ugastnik mobility ma uskuteé&nit Fadné vyudtovani cestovniho vykazu do 10 pracovnich dné od
ukonc&eni pobytu (pozdni dodani maze mit negativni dopad na refundaci nakladu z programu
Erasmus+).

Ugastnikovi pfijde na e-mail dotaznik EU Survey z Evropské komise, ktery musi byt vypinén do
30 kalendarnich dni po ukonceni mobility.
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Kontaktni udaje
Oddéleni mezinarodnich vztaht a internacionalizace

Vedouci Oddéleni mezinarodnich vztaht a internacionalizace:
Mgr. Luka$ Kala, Ph.D.

Email: lukas.kala@mendelu.cz

Tel: 545135 151

Kancelaf: budova X

Koordinator pro zaméstnanecké mobility
Bc. Zdenka Hladilova

Email: zdenka.hladilova@mendelu.cz
Tel: 545 135 185

Kancelar: budova X
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