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1. Zakladni informace

Program Erasmus+ je zaméfen na vysokoSkolské vzdélavani, spolupraci mezi vysokoskolskymi
institucemi, na odborné vzdélavani na vysokosSkolské urovni a spolupraci mezi vysokoskolskymi
institucemi a podniky. Program je uréen pfedevdim pro studenty, pedagogy a zaméstnance
vysokoSkolskych instituci, ale i pro Skolitele z podniki a dalSich subjektd. Mendelova univerzita
v Brné se uc€astni programu Erasmus+ na zakladé grantovych smluv s narodni agenturou a podle
svych zavazku stanovenych v Erasmus+ Charter for Higher Education (ECHE) a podle pravidel danych
Erasmus+ Programme Guide.

Program Erasmus+ zahrnuije tfi kliCové akce: KA1 — vzdélavaci mobilita jednotlivet, KA2 — spoluprace
na inovacich a vyména osveédcenych postupu, KA3.

Tento metodicky list je zaméfen na Inter-instituciondlni dohody (anglicky Inter-Institutional
Agreements), dale jen lIA. lIA jsou smlouvy mezi dvéma nebo vice vysokoSkolskymi institucemi, které
stanovuji podminky spoluprace v ramci programu Erasmus+ a na zakladé kterych se konaji studentské
a zaméstnanecké mobility.

1.2. Podminky

IIA v programu Erasmus+ pfedstavuji kliCovy nastroj pro formalni zajisténi spoluprace mezi
partnerskymi institucemi. Tyto smlouvy jsou uzavirany na celouniverzitni Urovni, coz umoznuje
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centralizovanou koordinaci a zajisténi souladu s celkovymi strategickymi cili univerzity v oblasti
internacionalizace.

V rdmci kazdé IIA jsou specifikovany organizaéni jednotky, které se na mobilitach podileji. Na nasi
univerzité se jedna o jednotlivé fakulty a Institut celozivotniho vzdélavani (ICV). lIA tak reflektuji
specifické potfeby a pozadavky jednotlivych ¢asti univerzity.

[IA jsou zpravidla uzavirany na celé programove obdobi Erasmus+. V aktualnim obdobi Erasmus+ jsou
IIA uzavirany od akademického roku 2022/2023 az do akademického roku 2028/2029. Tento Casovy
ramec reflektuje skuteénost, Ze finanéni prostiedky pfidélené v zavérecné vyzvé programového obdobi
v roce 2027 mohou byt pfijemci vyuzivany az dalSich 26 mésicU.

Je v8ak mozné, aby si partnerské instituce dohodly kratSi obdobi platnosti dohody. V takovém
pfipadé musi byt v IIA pfesné specifikovany pocateCni a koncové akademické roky v ramci trvani
programu. Je nezbytné, aby dohoda vzdy pokryvala po sobé jdouci akademické roky, coz zajistuje
kontinuitu planovani a realizace mobility.

Ve vyjimeénych pfipadech, napfiklad pokud se partnefi dohodnou na preruseni platnosti dohody
(napf. pfi pfijimani studentl kazdy druhy akademicky rok), je nutné tyto specifické podminky uvést
v sekci ,Dalsi podminky“. Tato sekce umozfiuje pfesné vymezit obdobi, béhem nichZ nebudou mobility
realizovany, ¢imz se zajisti transparentnost a jasna pravidla pro obé strany.

Od roku 2023 jsou v8echny IIA uzavirany vyhradné digitalné prostfednictvim sité EWP. NaSe univerzita
k tomu vyuziva in-house feSeni vyvinuté spolecnosti 1S4U, které je pIné integrované do Univerzitniho
informacniho systému (UIS).

Do roku 2023 byly IIA uzavirany vyhradné v papirové podobé. Podle pravidel Evropské komise v8ak
zustavaji IIA uzaviené béhem programového obdobi 2014-2020 v platnosti, dokud nejsou obnoveny
prostfednictvim EWP. Tim je zajisténa kontinuita platnosti téchto dohod i b&€hem pfechodu na digitalni
platformu.

IIA musi byt uzaviena pro typy mobilit SMS (Student Mobility for Studies) a STA (Staff Mobility for
Teaching). Pro typy mobilit SMP (Student Mobility for Traineeship) a STT (Staff mobility for
Training) se IIA uzavira pouze v pfipadé, ze to vyZaduje partnerska instituce. MENDELU uzavfeni IIA
pro tyto typy mobilit nevyzaduje.

1.3. Rozdéleni roli

IIA koordinator

o Komunikuje se zahrani¢nimi partnery pfi uzavirani llA, v€etné vyjednavani podminek mobility
a zajisténi souladu s cili obou instituci.

e Spolupracuje s pfisluSnymi osobami na univerzité, které iniciuji nové formy spoluprace.
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e Vramci procesu posuzovani nové spoluprace konzultuje moznosti uzavieni IIA s E+ IK
a vedoucim zahrani¢niho oddéleni.

e Spolupracuje s referenty na fakultach pfi kontrole nabidky predméta zahranicni instituce a pfi
navrhu kapacit pro mobility, aby byly zajiStény kvalitni podminky pro studenty a vyucujici.

o Uzavira lIA v siti EWP a zajistuje jejich evidenci.

e Ve spolupraci s E+ IK a Vedoucim Oddéleni mezinarodnich vztahl a internacionalizace
posuzuje vhodnost uzavieni llA.

o Na zakladé plné moci udélené rektorem univerzity ma opravnéni k podpisu lIA.
Vedouci Oddéleni mezinarodnich vztaht a internacionalizace

e Ve spolupraci s llA koordinatorem a E+ IK posuzuje vhodnost uzavieni IlA.
e Na zakladé pIné moci udélené rektorem univerzity ma opravnéni k podpisu IlA.
Erasmus+ Institucionalni koordinator
e Ve spolupraci sllIA koordinatorem a Vedoucim Oddéleni mezinarodnich vztahu
a internacionalizace posuzuje vhodnost uzavieni lIA.
o Zastupuje lIA koordinatora v jeho nepfitomnosti a zajiStuje vSechny potfebné procesy spojené
s uzaviranim lIA.

Prodékan pro internacionalizaci

e Hodnoti kompatibilitu studijnich obord mezi MENDELU a partnerskou instituci.

e Spolupodili se na rozhodnuti o schvaleni partnerské skoly a uzavieni nové IlA.
Fakultni referent

e Navrhuje kapacity pro mobilitu v ramci lIA.

o Kontroluje relevantnost nabidky pfedmétd na zahrani¢ni instituci, aby odpovidaly pozadavkim
studijnich programu fakulty.

o Predava potfebné informace IIA koordinatorovi k posouzeni uzavieni lIA.

2. Proces administrace

2.1. StrukturallA

e |IAv programu Erasmus+ se sklada ze dvou ¢asti:

o Factsheet:
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= Tato ¢ast obsahuje obecné informace o instituci, které jsou relevantni pro vSechny II1A
v ramci programu Erasmus+ uzaviené jednou vysokoSkolskou instituci.

= Pozadované informace musi byt vypIlnény, aby je vSechny partnerské instituce mohly
obdrzet prostfednictvim sité EWP.

» Factsheety se aktualizuji pfi kazdé zméné. Aktualizace nevyzaduji schvaleni
prostifednictvim sité EWP.

o Podminky spoluprace

= Tato Cast obsahuje sjednané podminky kazdé IIA, které tvofi platny zaklad pro
mobility v ramci programu Erasmus+ mezi institucemi.

= Jakmile partnefi definuji rozsah, podminky a pravidla spoluprace, musi byt tyto
informace sdileny prostfednictvim sit¢ EWP a schvaleny obéma partnery.

= Jednaseo:
e pocet mobilit
o celkovy pocet mésicli/dnl za rok
e akademické roky
e [ISCED
e jazykova uroven

e stupné studia

2.2. Uzavreni nové IIA
2.2.1. Popis uzavieni llIA v EWP siti

e IIA koordinator zadava informace do Factsheet a pribézné ho aktualizuje. Informace
z Factsheet jsou sdileny se zahrani€¢nimi partnery pfi vyméné IIA prostfednictvim sité EWP
— in-house feSeni 1IS4U.

o Existuje tedy jeden Factsheet pro vSechny dohody a neni nutné tyto udaje poskytovat
pokazdé, kdyz se vytvaii nova lIA.

¢ IIA koordinator komunikuje se zahrani¢nim partnerem a stanovi si podminky spoluprace
se zahranicni instituci. S partnerem se mimo EWP sit domluvi, ktera strana zahgji proces
zadanim do systému.

e IIA koordinator na MENDELU nebo zahraniéni partner vyplni sjednané podminky do
pfislusnych poli svého systému. Poté tyto podminky sdili s druhym partnerem
prostfednictvim sité¢ EWP. Druhy partner dohodu obdrzi a v zavislosti na jejich systému ji
importuje.

e PFed schvalenim dohody mohou obé strany navrhnout zmény obsahu. Tyto zmény se
provadéji ve vlastnich systémech. Jakmile jsou zmény navrzeny, aktualizovany verze IIA

Mendelova univerzita v Brné IC 62156489 T +420 545 131 111 info@mendelu.cz
Zemédeélska 1 /613 00 Brno DIC CZ62156489
F +420 545 211 128
www.mendelu.cz
4/8


mailto:info@mendelu.cz
http://www.mendelu.cz/
http://www.mendelu.cz/

Mendelova
univerzita
v Brné

musi byt sdilena s partnerskou instituci, aby obé verze odpovidaly. Kdyz obé strany souhlasi
s obsahem IlA, je dohoda pfipravena k dokongeni digitalnim schvalenim.

¢ Béhem procesu uzavirani IlA existuji jednotlivé faze, které vedou k finalni verzi schvalené
obéma partnery. Tyto faze jsou u poskytovatele 1S4U nasleduijici:

o Priprava (draft): dohoda, ktera jeSté nebyla sdilena prostfednictvim sit¢ EWP.
Nachazi se pouze v systému a neni viditelna pro partnerskou instituci

o Rozjednané: Dohoda, kterou byl zahajen proces prostfednictvim sité EWP a ktera je
pfipravena ke schvaleni nebo upravam druhou stranou.

= Protinavhry: Zde se mohou objevit i navrhy llIA, jejichz pavodni verze jsou
editovany v zaloZzce ,Pfipominkovani“ nebo &ekaji na podepsani v zalozce
.K podpisu®, ale mezitim protistrana poslala upraveny navrh IIA.

= Pripominkovani: Zde se nachazi A, které €ekaji na pfipominky ze strany
MENDELU.

= Cekani na protistranu: Zde se nachazi llA, které ekaji na pfipominky ze strany
zahraniéniho partnera.

o Uzaviené: Dohoda schvalena obéma partnery, ktera se stava platnym zakladem pro
mobility.

2.2.2. Proces uzavieni llA na MENDELU

o |IA koordinator komunikuje se zahrani¢nim partnerem a domlouva se, kdo zahajuje jednani
o uzavrieni IIA. Diskutuje detaily spoluprace, jako je nabidka studijnich programu, jazykové
pozadavky, oblasti spoluprace atd.

e IIA kontaktuje fakultni koordinatory na MENDELU, které jsou zapojeny do spoluprace
a konzultuje kapacity studentl a akademiku.

e Fakultam jsou poskytnuty podklady od zahrani¢niho partnera (studijni programy, kapacity
apod.)

e Na zakladé dohody mezi fakultami a zahraniénim partnerem stanovi IlA koordinator pocet
mist pro studenty a zaméstnance na obou stranach.

o Veskeré informace o IlIA (kapacity, ISCED koédy, jazyk apod.) jsou zadany do nastroje IIA
Manager (1S4U, EWP sit).

e Po finalizaci navrhu je IIA zaslana zahraniCnimu partnerovi ke schvaleni. Obé strany IIA
elektronicky schvali prostfednictvim EWP sité (IIA Manager v UIS).

e Po oboustranném schvaleni IIA nastavi IIA koordinator kapacity v zahrani€nim modulu (IS
MENDELU)

e Vesdkeré informace o uzavienych IIA jsou zadany do interni tabulky MENDELU.
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e IIA koordinator monitoruje prostfednictvim zahrani¢niho modulu (Bilance pfijizdé&jicich
a vyjizdéjicich student() pinéni llA.

2.2.3. Kritéria pro uzavreni nové lIA

o Kritéria vybéru partnerskych $kol zahrnuji nékolik aspektu:

o Akademicka kompatibilita — nabidka studijnich programd a kurzu, které odpovidaji
profilim studentl a jejich studijnim planim.

o Kvalita instituce — hodnoceni na zakladé mezinarodnich zebficku.
o Praktické aspekty — jazykova vybavenost, dostupnost sluZzeb pro studenty.
o Soulad se Strategii internacionalizace univerzity.

o ZkuSenost s mezinarodni spolupraci — historie spoluprace s danou instituci, jeji
schopnost zajistit podporu studentl a vyucujicim, ochota rozvijet mobilitu a inovovat.

e Posouzeni kritérii pro vybér partnerskych Skol je komplexni proces, ktery koordinuje ll1A
koordinator ve spolupraci s Erasmus+ IK a Vedoucim OMVI.

o [IA koordinator v ramci tohoto procesu spolupracuje s prodékany pro internacionalizaci
jednotlivych fakult, ktefi hodnoti kompatibilitu studijnich obort mezi MENDELU a partnerskou
instituci, a tim se spolupodileji na rozhodnuti o schvaleni partnerské Skoly.

e DalSim dulezitym krokem je posouzeni kompatibility katalogu pfedmétd. Tuto agendu maiji
na starosti pfislusni referenti na fakultach, ktefi analyzuji nabidku pfedmétd na partnerské
instituci a predklada ji k posouzeni llA koordinatorovi.

2.3. Modifikace IIA

e Pokud se jedna o jednorazové zmény (jako napf. zmény v navySeni kapacit), nemusi byt tyto
zmény zaznamenany v systému EWP.

e Jednorazové zmény probihaji na zakladé domluvy prostfednictvim emailu mezi zahrani¢nim
partnerem a koordinatorem [IA na MENDELU.

e Vpfipadé, Ze se jedna o trvalé zmény (MENDELU a zahraniéni instituce se dohodnou), musi
byt IIA modifikovana v systému EWP.

e Trvalé zmény musi byt modifikovany ve stavajicich llA v systému EWP.

e Tyto trvalé zmény musi byt modifikovany ne pozdéji nez v lednu pfedchazejiciho akademického
roku.

e Kdyz se partnefi rozhodnou pro formalni upravu IIA v systému EWP, ktera byla schvalena
obé&ma stranami, musi byt v obou systémech uchovan zaznam o pfredchozi verzi schvalené
dohody.
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e Nova verze musi byt schvalena obéma stranami, neZ vstoupi v platnost nové podminky
spoluprace.

e Revize IlIA probihaji vzdy v poloviné daného Erasmus+ obdobi. Revize zahrnuje i zhodnoceni
vyuziti dané smlouvy — pocty realizovanych mobilit na danou smlouvu v jednotlivych
akademickych rocich.

2.4. Ukonceni llIA

e Partnefi se mohou rozhodnout ukoncit lIA pfedCasné.

o V pfipadé jednostranného ukonceni je nutné poskytnout oznameni min. 1 akademicky rok
predem (jednostranné rozhodnuti o ukonéeni vymeén, oznamené druhé strané nejpozdéji 1. zafi
20XX, vstoupi v platnosti az od 1. zafi 20XX+1).

o ukonceni IIA je nutné informovat partnera prostfednictvim e-mailu. Nasledné je ukonceni
zpracovano prostiednictvim sité EWP, jako posledni krok.

e Pozadavek na oznameni partnerovi alespon 1 akademicky rok pfedem se vztahuje na po¢atecni
oznameni, nikoli na samotné ukonceni prostfednictvim sité EWP.

o Pfi ukonceni llA je potfeba ji uchovat v zaznamech obou instituci, zejména pokud b&éhem doby
platnosti probihaly mobility financované v programu Erasmus+ (SMS + STA).

e PfedCasné ukonceni spoluprace komunikuje se zahraniénim partnerem IlA koordinator
(OMVI).

e Pfedcasné ukonceni spoluprace maze probéhnout v odivodnénych pfipadech, jako je napfiklad
nedodrzovani podminek stanovenych v IIA nebo pokud neni dlouhodobé naplfiovan jeji hlavni
cil, tedy vyména studentt ¢i akademika.

2.5. Evidence lIA

e IIA z Erasmus+ obdobi (2014-2020) jsou evidovany papirové prostfednictvim scant ulozenych
v MS Teams.

e Od roku 2023 je evidence IIA vedena prostfednictvim UIS v in-house feSeni IS4U (sit EWP)
v zalozce ,,Uzaviené*

e Pouzavieni llA v in-house feSeni IS4U je IIA propojena se zahrani€énim modulem UIS, kde IIA
koordinator zada veskeré detaily (platnost, kapacity, ISCED kdédy, odpovédné osoby). K tomuto
modulu maji pfistup zaméstnanci OMVI i pfisludni zahrani¢ni referenti na fakultach.

e Pro vétsi pfehlednost jsou IIA evidovany také v Excel tabulce ulozené v MS Teams, ke které
ma pfistup IIA koordinator, E+ IK a pfislusni zahrani¢ni referenti.
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Kontaktni udaje

Oddéleni mezinarodnich vztaht a internacionalizace

Vedouci Oddéleni mezinarodnich vztaht a internacionalizace:

Mgr. Lukas Kala, Ph.D.

Email: lukas.kala@mendelu.cz
Tel: 545 135 151

Kancelar: budova X

Institucionalni koordinator Erasmus+:
Mgr. Lenka Vivas

Email: lenka.vivas@mendleu.cz

Tel: 545 135 104

Kancelaf: budova X

I1A koordinator:

Mgr. Tereza Smidova

Email: tereza.smidova@mendelu.cz
Tel: 545 135 050

Kancelaf: budova X
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