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1. Zakladni podminky

e \Volitelna prakticka staz je uréena studentim bakalarského a magisterského studijniho pro-
gramu.

e Minimalni délka volitelné praktické staze je 1 mésic (minimalné 31 dnu!) a pocita se dle
potvrzeni o délce staze.

e Stazista by mél pracovat na plny pracovni Uvazek bézny v dané zemi.

e Neni tfeba bilateralni smlouva mezi poskytovatelem staze a univerzitou.
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Volitelnou praktickou staz si studenti domlouvaji a zajiStuji sami (mohou vyuzit sluzeb
zprostfedkovatelskych agentur).

Volitelna prakticka staz se musi uskute€nit v zahraniénim podniku, Skolicim, vyzkumném
stfedisku nebo i v jiné organizaci, pfi€emz pfijimajici organizace musi mit pravni subjektivitu.
Lze vyuZit moznost stdZe na nékteré z partnerskych univerzit.

Administrativni podminky jsou obdobné jako u praktickych stazi v ramci bilateralnich dohod;
v UIS se eviduji pod kddem 69]jina forma kratkodobého pobytu.

2. Administrace vyjezdt na volitelnou praktickou staz

2.1. Pfed mobilitou

Oficialni volitelnou praktickou stéaz v zahrani¢ni Ize realizovat na zakladé potvrzeni o pfijeti
studenta na staze (akceptacCni dopis — dokument s nazvem poskytovatele staze a daty pobytu);
optimalni je uzavfeni trojstranné smlouvy pro praktické staze Training Agreement (TA) se vSemi
vyplnénymi udaji v€etné podpist zodpovédnych osob.

Student si sam zajisti potvrzeni o stazi (akceptacni dopis) a zasle sv(j TA k potvrzeni na
zahrani¢ni organizaci.

Podpisem TA povéfena osoba na fakulté stvrzuje, ze s planem staze studenta souhlasi a ze mu
bude staz po navratu uznana jakozto ,volitelna zahrani¢ni praxe” (formou zapoctu za patfic¢ny
predmét vedeny na jeho fakulté).

Dale si student necha zapsat pobyt do UIS koordinatorem zahrani¢niho oddéleni své fakulty
(pfedlozi Traineeship Agreement, pfipadné obdobny dokument s nazvem poskytovatele staze
a daty pobytu).

Student nahraje potfebné dokumenty do UIS do tzv. Checklist(; odpovédny fakultni koordinator
dokumenty schvali.

Student si sam sjedna cestovni pojisténi, doporu€ujeme cestovni pojisténi ERGO (u volitelné
praxe neni kontrolovana vy3e pinéni a Ize dolozZit i ¢estnym prohlaSenim o dostateéném
pojistném kryti).

Neprovéfuje se znalost a Uroven ciziho jazyka.

2.1.1. Mimoradné stipendium
e Student si mUze v pfipadé potfeby pozadat fakultu o mimoradné stipendium za staz
hodnou zvilastniho zretele.
¢ O pfidéleni stipendia rozhoduje dékan, stipendium je nenarokové
e Pro pfidéleni stipendia musi mit student v UIS uveden bankovni ucet v CZK.

2.2. Po mobilité

Po ukonceni volitelné praktické staze (optimalné do 30 dni) doda student patficnému
koordinatorovi fakulty potvrzeni o stazi (tzv. Traineeshipo Certificate), kde bude uvedena
skute¢na délka staZe garantovana jejim poskytovatelem.
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e Traineeship Certificate Ize dorucit jako listinny original, dokument s elektronickym podpisem
nebo zaslanim z instituce pfimo na e-mail koordinatora, nové i pfimo studentem pfi uvedeni
zahrani¢ni instituce v kopii e-mailu.

¢ Neni vyzadovana zavére€na zprava.

3. Uznavani kredita za volitelnou praktickou staz v zahranici

e Na zakladé zadosti o uznani vysledku praktické staze (obdobné jako v pfipadé bilateralnich
stazi) budou studentovi uznany za staz patfi¢né kredity dle daného pfedmétu na fakulté.

o Uznavani je v pIné kompetenci jednotlivych fakult a respektuje jejich vnitini nafizeni i postupy.

e Uznani musi probéhnout bez zbytecného prodleni po dodani vSech podkladd. Uznané predméty
jsou zapsany do studijni evidence v semestru, v némz student pobyt realizoval. Tyto pfedméty
se stavaji soucasti Dodatku k diplomu.

e Uznani pfedmétd je evidovano ve studijni evidenci UIS.

e Uznani pfedmétl se fidi Smérnici rektora ¢.7/2024 O zahrani¢nich studijnich pobytech
a zahrani¢nich praktickych stazich.

e O procesu uznavani kreditt se student informujte u zahrani¢niho koordinatora své fakulty a na
svém studijnim oddéleni.

4. Postup u volitelné praktické staze v zahranici

1 Student si zaijisti staZ v zahraniéi.

l

Student pfedlozi zahrani¢nimu koordinatorovi své fakulty potvrzeni o pfijeti na stazi

2 (Letter of Acceptance).
Fakultni zahrani¢ni koordinator vytvofi na zakladé Letter of Acceptance v UIS
3 zahranicni vyjezd (vytvofi checklist) a zajisti schvaleni a podpis Traineeship
Agreement.
4 Student vyjizdi na staz v délce minimalné 31 dnu.
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Po ndvratu student odevzda na zahrani¢nim oddéleni fakulty ekvivalent certifikatu

5
o stazi potvrzujici délku staze v zahranici (Traineeship Certificate).
6 Na z&kladé Zadosti je studentovi uznan pfredmét Volitelna zahranicni praxe.

5. Zero Grant Erasmus+

e Alternativni moznosti pro vyjizdéjici studenty je absolvovat praktickou staz jako ucastnik
s nulovym grantem (Zero grant student) podle pravidel Erasmus+ pro praktickeé staze. V tomto
pfipadé studentovi nalezi status ucastnika programu Erasmus+ se vdemi jeho vyhodami, avSak
bez naroku na finanéni podporu z prostiedkd EU.

e Ugastnik je povinen absolvovat kompletni administrativni proces programu Erasmus+. To
zahrnuje zejména predbézné potvrzeni staze, uzavieni smlouvy o stazi (Traineeship
Agreement) se vSemi nalezitostmi a podpisy pfed odjezdem a splnéni povinnosti po navratu dle
pokyn( koordinatora pro vyjizdéjici studenty.

e Hlavni vyhodou je mezinarodni uznani staze. Po jejim uspé&Sném ukonceni ziska student
oficialni doklad o absolvovani staze v ramci programu Erasmus+ (Traineeship Certificate).

e Status Zero grant umozniuje studentovi vyjet na staz flexibilng, aniz by musel Eekat na vyhlaseni
vybérového fizeni nebo pfidéleni finan¢nich prostfedkl na stipendia.

e Na Erasmus Zero grant Ize vyjet i v pfipadé, Ze je staz financovana z jinych zdroja (napf. finance
od treti strany). Vyjimkou jsou instituce a organy EU, do kterych neni mozné v ramci programu
Erasmus+ na staze vyjizdét.

e Pro studenta s nulovym grantem plati veSkera pravidla vyplyvajici z ucastnické smlouvy
a programu Erasmus+, s vyjimkou ustanoveni o vySi a vyplaté finan¢ni podpory.

e Ani pfi pobytu jako zero-grant student nelze pfekrocit maximalni délku pobytu (tedy 12 mésicu
v ramci jednoho studijniho cyklu).

e Administrativu spojenou s timto typem mobility zajiStuje Oddéleni mezinarodnich vztahd
a internacionalizace MENDELU. Kontaktni osobou je Ing. Magdaléna Pavelkova.
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6. Kontaktni udaje

Zahrani¢éni oddéleni fakult

1. Provozné ekonomicka fakulta
Vedouci oddéleni

Ing. Katefina Praskova

E-mail: katerina.praskova@mendelu.cz
Tel: 545 132 725

Kancelaf: budova Q, Q1.92

2. Agronomicka fakulta

Referentka pro mezinarodni vztahy
Mgr. et Mgr. Eva Klepackova

E-mail: eva.klepackova@mendelu.cz
Tel: 545 133 398

Kancelar: budova C, C1.50

3. Lesnicka a drevarska fakulta
Referent pro mezinarodni vztahy
Magr. Ing. David Sis

E-mail: david.sis@mendelu.cz
Tel: 545 134 007

Kancelar: budova B, B1.06

4. Fakulta regionalniho rozvoje a mezinarodnich studii
Referentka pro mezinarodni vztahy

Bc. Vendula Tvrdonova

E-mail: vendula.tvrdonova@mendelu.cz

Tel: 545 136 345

Kancelaf: budova Z, Z1.21

5. Zahradnicka fakulta

Referentka pro mezinarodni vztahy
Zdenka Kovarova

E-mail: zdenka.kovarova@mendelu.cz
Tel: 519 367 224

Kancelar: Lednice, budova C, C2.16
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6. Institut celozivotniho vzdélavani
Referent pro mezinarodni vztahy
Mgr. Martin Pirko

E-mail: martin.pirko@mendelu.cz
Tel: 545 136 021

Kancelaf: budova E, E4.20
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