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1. Zakladni informace

Program Erasmus+ je zaméfen na vysokoskolské vzdélavani, spolupraci mezi vysokoSkolskymi
institucemi, na odborné vzdélavani na vysokosSkolské urovni a spolupraci mezi vysokoSkolskymi
institucemi a podniky. Program je urCen pfedevdim pro studenty, pedagogy a zaméstnance
vysokoSkolskych instituci, ale i pro Skolitele z podniki a dalSich subjektt. Mendelova univerzita
v Brné se ucastni programu Erasmus+ na zakladé grantovych smluv s narodni agenturou, podle svych
zavazkl stanovenych v Erasmus+ Charter for Higher Education (ECHE) a podle pravidel danych
Erasmus+ Programme Guide.

Program Erasmus+ zahrnuije tfi klicové akce: KA1 — vzdélavaci mobilita jednotlivet, KA2 — spoluprace
na inovacich a vyména osvéd¢enych postupli, KA3. Tento metodicky list je zaméfen na kliCovou akci
KA131 (tzv. “evropsky Erasmus”), konkrétné na agendu vyjizdé&jicich studentl na studijni pobyty
a staze.

1.1. Podminky pro studijni pobyt

e Student je vdobé vyjezdu na zahrani¢ni studijni pobyt zapsan minimalné do 1. rocniku
bakalarského studia nebo je studentem jakéhokoliv roéniku navazujiciho magisterského nebo
doktorského studijniho programu na MENDELU — prezenéni nebo kombinované formy studia.

e Student se pfihlasil v fadném nebo mimoradném vybérovém fizeni (dale jen “VR”) a v daném
VR uspél.

o Studijni pobyt se realizuje pouze na zakladé platnych interinstitucionalnich smiluv (Inter-
Institutional Agreement — dale jen ,IIA*) uzavienych mezi univerzitou a zahrani¢ni instituci.
Student musi byt po celou dobu svého vyjezdu fadné zapsan ke studiu na fakulté, pres kterou
pobyt realizuje.

e Student je povinen plnit své studijni povinnosti i po dobu vyjezdu viz Studijni a zkuSeni Fad.

e Deélka studijniho pobytu je minimalné 2 mésice (60 dnli) a maximalné 12 mésict (360 dnu)
v ramci jednoho studijniho cyklu.

e Student mlZze absolvovat kratkodoby studijni pobyt v délce 5-30 dni v ramci tzv. Blended
Intensive Programme (BIP). BIPy jsou ureny k tomu, aby studentdm umoznily ucastnit se
kratkodobého intenzivniho studijniho programu, ktery zahrnuje jak online, tak fyzickou ¢ast.
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Oddéleni mezinarodnich vztahl a internacionalizace (dale jen “OMVI”) pravidelné informuje
studenty v pribéhu akademického roku o aktualni nabidce BIPU, na které se mohou pfihlasit.

Student nemUze realizovat studium v zemi aktualniho pobytu (tzv. Country of Residence).

Studium v zemi puvodu studenta (tzn. Country of Origin) je realizovano pouze jako tzv. Zero
grant, tzn. bez naroku na stipendium.

Program neni uréen pro studenty, ktefi pfijeli do CR studovat pod programem
Erasmus Mundus.

Student smi absolvovat v daném typu studia (bakalafsky, magistersky nebo doktorsky)
maximalné 12 mésict Erasmus+ mobility (studijni pobyty a staze se scitaji dohromady).

Fakulta ma pravo nezaradit daného studenta do VR na zakladé jeho pfedchozich studijnich
vysledku, pfistupu ke studiu a chovani. Pokud pfislusny prodékan rozhodne o nezarazeni
studenta do daného VR, student je informovan referentem pro zahraniéni &innost fakult
ainstitutu (dale jen ,fakultni koordinator®, tento vyraz je nadale pouzit i pro oznaceni
odpovédneho pracovnika Institutu celozZivotniho vzdélavani). Toto rozhodnuti nema vliv na
dalsi VR.

Podminky pro staz

Student je v dobé vyjezdu na zahraniéni praktickou stdz zapsan minimalné do 1. ro¢niku
bakalarského studia nebo je studentem jakéhokoliv ro€niku navazujiciho magisterského nebo
doktorského studijniho programu na MENDELU — prezen&ni nebo kombinované formy studia.
Praktickou staz Ize absolvovat i po ukonceni studia formou tzv. absolventské staze.

Student se prihlasil do Fadného VR a v daném VR uspél.

Zajemci o absolventskou staZ museji Uspé&sné projit VR, mit podepsany Learning Agreement
for Traineeship (dale jen “TA”) a vyfizeno povinné pojisténi jesté pfed ukoncenim studia, tzn.
pfed vykonanim posledni €asti statni zkousky.

Student musi byt po celou dobu svého vyjezdu fadné zapsan ke studiu na fakulté, pres kterou
staz realizuje. Tato podminka se nevztahuje na absolventské staze.

Délka praktické staze je min. 2 mésice (60 dni) a max. 12 mésicl (360 dnu) v ramci jednoho
studijniho cyklu.

Studenti doktorského studia a vybrani studenti s omezenymi prilezitostmi téZ mohou
absolvovat tzv. kratkodobou staz v délce min. 5 a max. 30 dni. V pfipadé zajmu o kratkodobou

staz je nutné vyplnit “Zadost o kratkodobou staz”, kterou posoudi prodékan pro zahraniéni
zalezitosti fakulty a institucionalni koordinator Erasmus+.

Kratkodobou doktorskou staz Ize absolvovat pouze jedenkrat za studium. Ugast na
dlouhodobych stazich neni ucasti na kratkodobé stazi nijak dotcena.

Student musi v zahrani€ni organizaci pracovat na plny pracovni uvazek (bézny v zemi, kde
sidli pfijimajici organizace).
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e Student nemuZe realizovat praktickou stdaz vzemi aktualniho pobytu (tzv.
Country of Residence).

e Podminkou praktické staze neni uzavieni lIA, staz vS8ak musi byt pfedem domluvena
a potvrzena, coz doklada trojstranné podepsany TA.

e Zahrani¢ni organizaci se pro ucel realizace praktické/absolventské staze Erasmus+ rozumi
jakakoliv organizace, ktera ma pravni subjektivitu v programové zemi, jejiz predmét Cinnosti
souvisi s oborem studenta na univerzité, pfipadné jeho specializaci, a ktera studenta
k pracovni praxi pfijme a zaruéi jeji odbornost.

o Prijimaci organizace mulze byt jakakoliv vefejna nebo soukroma organizace aktivni na
pracovnim trhu nebo v oblasti vzdélavani, odborné pfipravy ¢i mladeze (vefejny Ci soukromy
podnik, vefejny subjekt na mistni, regionalni nebo narodni urovni, profesni asociace, obchodni
unie, vyzkumné instituty, nadace, nevladni neziskové organizace, instituty a vzdélavaci centra
apod.).

e Podle pravidel programu Erasmus+ nesmi pracovni staZz probihat v neopravnénych
organizacich (instituce EU a dalSi EU organy vcetné specializovanych agentur).

e Vybér zahrani¢ni organizace, ktera spliiuje vySe uvedené, a vyfizeni staze je v kompetenci
studenta.

e Student uvadi termin realizace staze v pfihlaSce a akceptacnim dopise. Tento termin muze
byt pfed zahajenim mobility zménén. Nejpozdéji v Traineeship Agreement vSak musi byt
termin staze stanoven jako zavazny. Pokud dojde ke zméné terminu i po uzavieni Traineeship
Agreement, je nutné vyhotovit novy Traineeship Agreement. O vSech zménach terminu
realizace staze je student povinen informovat koordinatora OMVI i fakultniho koordinatora.

e Podminkou uspé&sného ukonceni zahrani¢ni praktické staze je absolvovani a splnéni planu
aktivit schvalenych v TA.

e Program neni uren pro studenty, ktefi prieli do CR studovat pod programem
Erasmus Mundus.

e Student smi absolvovat v daném typu studia (bakalafsky, magistersky nebo doktorsky)
maximalné 12 mésict Erasmus+ mobility (studijni pobyty a staZe se s€itaji dohromady).

1.2.1. Specifika absolventské staze

e Zajemci o0 absolventskou staz museji byt vybrani v poslednim roce studia a musi mit
schvaleny TA, vyfizeno povinné pojisténi a staz zadanou do univerzitniho informacniho
systému (UIS) jesté v dobé svého studia.

e Na absolventskou staz, ktera neni uznana v ramci studia, se nevztahuje spravni fad (neni
tedy tfeba zakladat spis vyjezdu studenta a vést dokumenty pod Cislem jednacim).

e Mobilitu pak museji absolventi realizovat a ukonéit do jednoho roku od ukonéeni svého
studia a zaroven v ramci akademického roku, v némz je staz administrativné vedena,
pokud neni Domem zahrani¢ni spoluprace (DZS) stanoveno jinak.
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e Absolventskou staz mohou realizovat pouze zajemci, ktefi uspésné ukondili svoje studium
a v dalSim studiu nehodlaji pokraCovat. Tuto skuteCnost stvrzuji zajemci o absolventskou
staz pfi podpisu UCastnické smlouvy pisemnym Cestnym prohlasenim.

e Absolventské staZze mohou trvat 2-12 mésicl, odecita se ale délka jiz realizovaného
Erasmus pobytu (studijniho i pracovniho) v pfedchazejicim studijnim cyklu.

e Studentovi je poskytnuto z finan¢nich prostfedkd Erasmus+ stipendium na pfesné dva
mésice. Je-li staz delSi nez dva mésice, tato delSi doba je vedena jako zero grant.

2. Vybérové rizeni

2.1. Vybérové frizeni na studijni pobyty

e VR na studijni pobyt Erasmus+ je vyhlaseno institucionalnim koordinatorem Erasmus+ (dale
jen ,IK“), ktery je zodpovédny za jeho propagaci. Pokud nerozhodne IK jinak, Fadné VR
probiha v prosinci/lednu. V pfipadé dostatec¢nych finanénich prostfedkl od DZS mUze byt
vyhlaseno dodate¢né VR, zpravidla koncem letniho/zagatkem zimniho semestru. Terminy VR
jsou soucasti harmonogramu akademického roku.

« O VR jsou studenti informovani hromadnym e-mailem.
e |IK muze vyhlasit mimofadné vybérové fizeni se stejnymi kritérii vybéru v jiném nez vyse
uvedeném obdobi.

e VR je otevieno vSem studentim univerzity, je transparentni
a zalozené na uplatfiovani rovnych pfilezitosti a principu nediskriminace.

e  Fakultni koordinatofi informuji studenty o studijnich pobytech na partnerskych zahrani¢nich
institucich (typ studia, jazyk studia, pocet volnych mist atd.).

e Student je povinen informovat se o podminkach a terminech pro podavani pfihlasek
na vybranou zahrani¢ni partnerskou instituci.

o Konkrétni vybér zahranicni instituce musi odpovidat studentovu programu studia a jazykovym
schopnostem.

e Studenti vybrani ve VR jsou nominovani na zimni & letni semestr (dle vybéru studenta
v podané prihlasce) nadchazejiciho akademického roku.

e Studenti nejsou nominovani na cely akademicky rok. V pfipadé, ze si chtéji mobilitu prodlouzit
o semestr (tedy na cely akademicky rok), musi na OMVI prfedlozit zadost o prodlouzeni
zahrani¢niho pobytu. IK zadost posoudi na zakladé dostupnych finanénich prostfedkl a na
zakladé doporuceni fakulty.

e Studenti vybrani v dodate¢ném VR jsou nominovani na letni semestr nadchazejiciho
akademického roku.

e Povinnou soudasti VR je jazykova zkouska ze studijniho jazyka (dle pfihlagky a IIA)
organizovana OMVI. Jiz absolvovanou zkouSku je mozné uznat po dobu 1 roku od data konani
zkousky. O uznani zkouSky si student musi zazadat dle pokynu pfislusného koordinatora
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OMVI. Zkousku nemusi absolvovat rodily mluvéi po dolozeni pfislusnych dokladu. Pro vyjezdy
na Slovensko, kdy studijnim jazykem bude slovenstina, neni jazykova zkouska povinna.

o Jazykovou zkousku nemusi skladat student, ktery pfedlozi koordinatorovi na OMVI jeden
z jazykovych certifikatd uvedenych v pfiloze tohoto metodického listu. V takovém pfipadé
student ziska z jazykového prezkouSeni piny pocet bodu.

e Student v daném terminu poda v UIS elektronickou pfihladku do VR. PFihlagky jsou evidovany
a zpracovavany fakultnimi koordinatory.

e Pokud si student poda v ramci jednoho VR prihlagky na vice mobilitnich programa, fakultni
koordinator studenta oslovi za ucelem sestaveni priority pfihlasek. V pfipadé, ze student bude
ve VR Uspésny u vice jak 1 pfihlagky, bude mu pfirazena pouze 1 mobilita, a to na zakladé
uvedené priority.

e Student muze ziskat ve VR max. 105 bodd
e Kritéria VR:
= Jazykova zkouska poradana OMVI

1. Fakultni koordinatofi predaji pfislusSnému koordinatorovi OMVI seznam studentu
prihlaSenych do VR na zakladé vybraného studijniho jazyka/jazykl dle pfihlasky.
Seznam student bude obsahovat univerzitni emailové adresy.

2. Informace o pfihlaSovani na jazykovou zkouSku preda pfislusny koordinator OMVI
studentim v dostate¢ném predstihu hromadnym emailem a vytvorenim MS Teams.

3. Zkous$ka se sklada z pisemné &asti psané v UIS a z ustniho pohovoru v MS Teams.
Doktorsti studenti absolvuji pouze ustni pohovor.

4. Prihlasil-li se student na pfijimajici instituce s vice studijnimi jazyky (max 2), sklada
zkousku z obou téchto jazyku.

5. PfihlaSeni na pisemnou &ast zkousky probiha prostfednictvim pfedmétu Erasmus+
English (stejny pfedmét pro v8echny zkousené jazyky).
Prihlaseni na ustni ¢ast probiha prostfednictvim aplikace Bookings.
Pro Uspésné vykonani jazykové zkousky musi student prokazat znalosti daného
studijniho jazyka alespor na urovni B2.

8. Zkouska je hodnocena nasledovné:

a. Pisemna ¢ast - max. 20 bodU, pro Uspésné absolvovani nutno ziskat alespon
12 bodu.

b. Ustni &ast - max. 10 bodd, pro Usp&$né absolvovani nutno ziskat alespori
6 bodu.

c. Ustni ast doktorskych studentd - max. 30 bodii, pro Uspé&sné absolvovani je
nutno ziskat alespon 18 bodu

9. Nedostavi-li se student bez fadné omluvy k jakékoliv &asti zkousky, je z VR vyfazen.
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10. Student, ktery uspé&sné vykona jazykovou zkousku, obdrzi certifikat prostfednictvim
UIS, ktery je platny po dobu 1 roku. Certifikat je mozno vyuZit jako potvrzeni
jazykovych znalosti pro pfijimajici instituci ¢i pro dalsi VR.

11. Vysledky jazykového prezkouSeni sdili odpovédny koordinator OMVI s fakultnimi
koordinatory. Dosazené body do pfihlasky v UIS zadava fakultni koordinator.

Studijni vysledky — jednotlivym studentim jsou v ramci aplikace UIS pfifazeny body dle
dosazeného studijniho priméru na zakladé standardni odchylky vzhledem k medianu
daného studijniho programu fakulty (max. 30 bod(). Body jsou pfidélovany do jednoho
tydne od konce zkouskového obdobi, ne ke dni podani pfihlasky. Za udéleni bod odpovida
fakultni koordinator. Fakultni koordinator vygeneruje aktualni studijni pramér (funkce v UIS
“generovat proménné v pfihlasce”).

Vhodny vybér pfedméta (Learning Agreement Proposal) v souladu s profilem absolventa
studijniho programu - fakultni koordinator Erasmus+, coz je prodékan fakulty povéfeny
dékanem agendou programu Erasmus+; (dale jen ,pfisluSny prodékan®, pficemz tento
pojem zahrnuje i pfislusného povéreného pracovnika institutu) dopini pocet bodl za
relevantnost vybéru predmétu, které bude student studovat na zahranicni instituci, a to ve
vztahu k pfislusnému studijnimu programu studenta (max. 10 bodu), které referent pro
zahrani¢ni Cinnost fakult a institutu zada do UIS.

Predchozi mobilita studenta:

o prvovyjezd (student v zadném cyklu studia na MENDELU neuskutec¢nil mobilitu delSi
14 dnu) - 10 bodu,

o prvovyjezd v ramci jednoho cyklu studia (student v souCasném cyklu studia na
MENDELU neuskute&nil zadnou mobilitu delSi 14 dna, ale v pfedchozim cyklu studia
na MENDELU ano) - 5 bodd,

o opakovany vyjezd (student uskutecnil jak v sou€asném, tak v minulych cyklech
studia na MENDELU mobilitu delSi 14 dn) - 0 bodu.

Vyjadfeni fakulty vzhledem k zapojeni studenta do aktivit organizovanych fakultou,
studentskych spolk(, posledni moznost vyjezdu, zpétvzeti &i prodluzovani studia atd. (max.
10 bodu).

Ugast v Buddy systému a aktivita v Erasmus Student Network (ESN) - body za G&ast
v Buddy systému (max. 10 bodl) doda na zadost koordinatora OMVI prezident ESN.
Koordinator OMVI sdili dosazené body s fakultnimi koordinatory. Do UIS zadava body
fakultni koordinator.

Vybér instituce v ramci aliance evropskych univerzit HEROES:
o instituce HEROES na 1. misté — 5 bodu,
o instituce HEROES na 2. misté — 3 body,
o instituce HEROES na 3. misté — 1 bod,
o instituce HEROES na 4. misté — 0 bodu.

e Vysledky VR:
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= Aplikace v UIS vysledky vyhodnoti.

= Seznam studentl doplini pFislusny prodékan doporu¢enim k vyjezdu a fakultni koordinator
pfifadi student(im zahraniéni univerzitu. | v pfipadé uspé&sného absolvovani VR, pokud méa
fakulta nebo OMVI pochybnosti, muze studenta pro danou instituci nedoporucit a studentovi
je obvykle pfidélena jina vhodna instituce z jeho vybéru.

= Studenti celé univerzity jsou sefazeni dle vysledki dosaZenych ve VR. Podet mist
podpofenych grantem rozdéli IK mezi jednotlivé fakulty pomérné dle poctu studentu
fakulty/institutu a poc¢tu uchaze€l doporucenych ke studijnimu pobytu v zahranic¢i na
jednotlivych fakultach a institutu.

= Fakultni koordinatofi vyrozumi vSechny studenty sve fakulty pfihlasené do VR o tom, zda
jim byla pfirazena mobilita, byli vybrani jako nahradnici nebo ve VR neuspéli.

Finalni rozhodnuti a odpovédnost za vybér jednotlivych uchaze&l nesou s kone¢nou platnosti

jednotlivé fakulty. Ty také zodpovidaji pfipadné dotazy neuspésnych uchazecu.

O vysledku VR jsou studentiinformovani prostfednictvim UIS v terminu stanoveném
v harmonogramu akademického roku.

2.2. Vybérové rizeni na BIP

VR na BIPy je vyhladovano v prab&hu akademického roku.

Studenti se hlasi vzdy na VR ke konkrétnimu BIPu.

OMVI informuje studenty o VR na BIP na svych webovych strankach a prostfednictvim svych
socialnich siti.

Student se prihlasi k VR prostfednictvim online pfihlasky zvefejnéné na webu OMVI.

Kritéria VR:

= Motivaéni dopis v AJ — max. 10 bodu (posuzuje OMVI).

= Zda-li se jedna o prvni vyjezd do zahranici delSi nez 14 dni — max. 3 body (posuzuje OMVI):

o prvovyjezd (student v Zzadném cyklu studia na MENDELU neuskutec¢nil mobilitu delSi
14 dnd) — 3 body,

o prvovyjezd v ramci jednoho cyklu studia (student v sou€asném cyklu studia na
MENDELU neuskute&nil Zzadnou mobilitu delsi 14 dnd, ale v pfedchozim cyklu studia
na MENDELU ano) — 1 bod,

o opakovany vyjezd (student uskutecnil jak v sou€asném, tak v minulych cyklech
studia na MENDELU mobilitu delSi 14 dna) - 0 bodd.

= Relevance obsahu BIP vzhledem ke studijnimu oboru — max. 7 bodl (posuzuje fakulta).
= Jazykova zkouska z AJ (Ustni pohovor) — max. 10 bodd (OMVI).

Jazykovou zkouSku nemusi skladat student, ktery predlozi koordinatorovi na OMVI jeden
z jazykovych certifikatd uvedenych v pfiloze tohoto metodického listu. V takovém pfipadé
student ziska z jazykového pfezkouSeni piny pocet boda.
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o Jazykovou zkousku také nemusi skladat student, ktery se v obdobi poslednich 12 mésicich
jednou jazykovému prezkouseni podrobil, a to at’ uz v ramci vybérovém Fizeni na studijni
pobyty Ci praktické staze nebo v ramci vybérového fizeni na jiny BIP. V takovém pfipadé
ziskava stejny pocet bodl jako v pfedchozim ustnim jazykovém piezkouSeni.

e Vysledky VR:
= Studenti jsou vysledcich VR informovani koordinatorem OMVI.

= Koordinator OMVI informuje studenty o dalSim postupu.

2.3. Vybérové rizeni na praktické staze

e \Vybérové fizeni na praktické staze Erasmus+ studentll a cerstvych absolventu je
vyhlaseno dvakrat roéné, a to v obdobi zafi az Fijen pro vyjezdy od 1. ledna a v obdobi unor
az brezen pro vyjezdy od 1. kvétna. Terminy Fadnych VR jsou sou&asti harmonogramu
akademického roku.

e Studenti jsou o terminu VR a jeho podminkach informovani hromadnym e-mailem, ktery
rozesila OMVI a také na webovych strankach OMVI.

e Fakultni koordinatofi jsou informovani o po¢tu mist na praktické/absolventské staze na dany
akademicky rok za fakultu. PoCet mist podpofenych grantem je rozdélen IK mezi jednotlivé
fakulty pomérné dle poctu studentl fakulty/institutu a po¢tu uchaze€l o staz v zahranici na
jednotlivych fakultach.

« Do VR se prihladuje pres aplikaci Kontaktni centrum v UIS. Student vyplfiuje piihlasku online
vCetné odevzdani pfiloh. K pfihlasce se v Kontaktnim centru vyjadfi pfislusny koordinator
OMVI a pfeda k vyjadfeni fakultnimu koordinatorovi.

e Po uzavérce vybérového Fizeni fakultni koordinatofi zpracuji seznam pfihlasenych studentd
dle vybraného ciziho jazyka. Tento seznam doruci koordinatorovi OMVI.

e Student mize ziskat ve VR max. 50 bod.
o Kiritéria VR:
= \ybér organizace a relevance praktické staze vzhledem ke studijnimu oboru studenta
v souladu s profilem absolventa studijniho programu — max. 20 bod(.

= Pfinos praktické staze pro dalSi vzdélavani a profesni rozvoj studenta a relevantnost napiné
staze — max. 20 bodu.

= Zapojeni studenta do aktivit organizovanych fakultou, studentskych spolkl, posledni
moznost vyjezdu, zpétvzeti mobility €i prodluzovani studia atd. — max. 10 bodu.

= Fakultni koordinator zaznamena body do tabulky uchaze&d VR.

» V pfipadé shodného poctu bodl maji pfednost studenti, ktefi nemaiji spinénou povinnou
praxi.

= Ugastnici, ktefi projdou Usp&sné vybérovym Fizenim, musi vykonat jazykovou zkousku
z jazyka, ktery uvedli v pfihlasce jako hlavni pracovni jazyk. Zkouska je na urovni B2 a je

Mendelova univerzita v Brné IC 62156489 T +420 545 131 111 info@mendelu.cz
Zemédélska 1/613 00 Brno DIC CZ62156489
F +420 545 211 128
www.mendelu.cz
9/25


mailto:info@mendelu.cz
http://www.mendelu.cz/
http://www.mendelu.cz/

Mendelova
univerzita
v Brné

vedena formou Ustniho pohovoru - max. 10 bod(, pro Uspésné absolvovani nutno ziskat
alespori 6 bodu.

o Jazykovou zkousku nemusi skladat student, ktery pfedlozi koordinatorovi na OMVI
jeden zjazykovych certifikatd uvedenych v pfiloze tohoto metodického listu.
V takovém pfipadé student ziska z jazykového prezkouseni piny pocet bodu.

o Jazykovou zkousku také nemusi skladat student, ktery se v obdobi poslednich 12
mésicich jednou jazykovému piezkouSeni podrobil, a to at’ uz v ramci vybérovém
fizeni na studijni pobyty i praktické staze nebo v ramci vybérového fizeni na BIP.
V takovém prfipadé ziskava stejny pocet bodl jako v pfedchozim Ustnim jazykovém
prezkous$eni.

e Vysledky VR:

= Seznam studentl s jejich e-mailovou adresou, vyznacenou destinaci, terminem realizace
staze a pfidélenymi body sefazeny sestupné dle poctu bodl dosazenych ve vybérovém
fizeni doplni prodékan doporuc¢enim k vyjezdu a potom pfeda koordinatorovi OMVI
v terminu stanoveném IK.

= Student, ktery nebyl fakultou doporuéen k vyjezdu, se nemuze mobility v daném obdobi
zucastnit.

= Vysledky vybérového fizeni zverejni fakultni koordinatofi zplisobem obvyklym na fakulté.

* Finalni rozhodnuti a zodpovédnost za vybér uchazecu, v&etné schvaleni jednotlivych
poskytovatelu stazi, nesou s kone¢nou platnosti jednotlivé fakulty.

= Fakulty také zodpovidaji pfipadné dotazy neuspésnych uchazecu.

2. Nominace na studijni pobyt

¢ Koordinator OMVI nominuje studenty na zahrani¢ni partnerské instituce podle termini nominaci
na danych univerzitach. Zpusob, jakym se na danou univerzitu nominuje zjisti koordinator OMVI
z dorucenych Factsheets, informacnich emailll ¢i na webovych strankach dané univerzity. Zplsob
a terminy nominaci je nutno v kazdém obdobi aktualizovat.

e V pfipadé BIPU provadi nominaci studentt koordinator BIP na OMVI.

e Koordinator OMVI vede evidenci potvrzenych nominaci, na zadost studenta &i fakultniho
koordinatora poda informaci, zda jiz byla nominace potvrzena (nékteré univerzity potvrzuji ihned,
jiné az po skonc&eni obdobi pro nominace, jiné vibec).

e Koordinator OMVI pofada povinnou informacéni schizku v Ceském i anglickém jazyce pro
nominované studenty. O terminu schuzky jsou studenti pfedem informovani. Vzhledem k poctu
student a kapacity dostupnych mistnosti, je mozné usporadat schiuzku i v nékolika terminech.
Materialy ze schlzky jsou nasledné dostupné i online v MS Teams pro vyjizdéjici studenty daného
semestru. Na schlizce jsou studenti seznameni s veSkerou administrativou a povinnostmi
spojenymi s jejich vyjezdem a studijnim pobytem na zahrani¢ni partnerskeé instituci v€etné
vyplnéni Online Learning Agreement (OLA) pfipadné Learning Agreement (LA).
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e Zména pfijimajici instituce
= Zména z jakéhokoliv divodu na strané studenta je mozna do 14 dn( od zvefejnéni vysledkl
VR. Zménu student provadi na fakulté, kde jej fakultni koordinator informuje o dostupnych

kapacitach. Fakultni koordinator provede zménu pfifazené pfijimajici instituce v UIS
a informuje koordinatora OMVI.

= Zmeéna ze strany pfijimajici instituce (napf. odmitnuti studenta z kapacitnich ¢&i jinych divodu):
o  koordinator OMVI informuje studenta i fakultniho koordinatora,

o studentovijsou nabidnuty jiné pfijimaijici instituce dle dostupnych kapacit a po konzultaci
s koordinatorem OMVI je mu pfidélena nova pfijimaijici instituce,

o nutné brat ohled na terminy nominaci nové pfifazené instituce,
o  koordinator OMVI nasledné studenta nominuje na nové pfifazenou instituci.
=  Zmeéna z vaznych dlvodl na strané studenta:
o student zménu provadi po konzultaci s koordinatorem OMVI a fakultnim koordinatorem,
o nutno brat v potaz terminy nové pfifazené instituce a dostupné kapacity,
o fakultni koordinator zménu provede v UIS a informuje o ni koordinatora OMVI,

o student ma povinnost informovat puvodné pfifazenou instituci o zruseni své nominace
(pouze v pfipadé, Ze nominace jiz byla provedena).

e Zména semestru konani vyjezdu — v pfipadé, Ze student chce zménit semestr, ve kterém chce svj
studijni vyjezd realizovat, je nutné o tom informovat jak fakultniho koordinatora, tak koordinatora
OMVI. Zména semestru je mozna pouze v pfipadé, byl-li student vybran na vyjezd v ZS a chce jej
realizovat v LS, tj. v ramci jednoho akademického roku. Zménu po konzultaci s koordinatorem
OMVI provadi fakultni koordinator. Byla-li jiz odeslana nominace, student je povinen pfijimajici
instituci informovat. Koordinator OMVI nasledné studenta opétovné nominuje v obdobi pro
nominace na LS.

4. Studijni smlouva — Learning/Traineeship Agreement

4.1. Studijni pobyt

4.1.1. Online Learning Agreement (OLA), Learning Agreement (LA)

e Studijni pobyt student realizuje na zahrani¢ni instituci na zakladé trojstranné schvalené
studijni smlouvy (Online) Leaarning Agreement (dale jen ,OLA/LA®), vcetné jejich
pfipadnych zmén Changes to Original (Online) Learning Agreement (dale jen ,Changes®),
ktera je schvalovana pfislusnym prodékanem, jedna se o zavaznou trojstrannou dohodu
(univerzita-student-partnerska univerzita).

e OLA/LA musi byt smluvnimi stranami uzavfena pfed zahajenim zahrani¢niho studijniho
pobytu a musi obsahovat:
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= identifikaci smluvnich stran,
= planovanou délku studijniho pobytu,

= seznam pfedmétu Ci dalSich akademickych aktivit, které se student zavazuje na
zahrani¢ni instituci absolvovat, vCetné jejich kreditové hodnoty dle katalogu
zahrani¢ni instituce v ECTS, pfipadné v jiném systému za dolozeni pfevodniho
mechanismu,

= zpusob uznani pfedméta pfi jejich uspéSném absolvovani na zahranicni instituci,

= podpisy studenta, odpovédné osoby vysilajici instituce a odpovédné osoby pfijimajici
instituce.

o Student je povinen pfi vybéru konkrétnich pfedmétl postupovat v souladu s pozadavky
programu Erasmus+ a do studijni smlouvy navrhnout maximalni mozny pocet pfedmétu,
které jsou v obsahové shodé s dosud neabsolvovanymi povinnymi a povinné volitelnymi
predméty ze studentova studijniho planu.

o Student je dale povinen do studijni smlouvy zapsat odborné pfedméty na zahrani¢ni instituci
v minimalni vys$i 18 ECTS kreditt z doporu¢eného standardu 30 ECTS kreditli za semestr.
Nad ramec povinného minima 18 ECTS kreditl si student mize zapsat jakykoliv jiny
predmét rozvijejici studentovy kompetence v€etné ciziho jazyka, pokud je schvalen
prislusnym prodékanem. Vyjimkou je student doktorského typu studia, ktery mize do
studijni smlouvy uvést jako napli svého zahrani¢niho pobytu tvaréi ¢innost ¢i zpracovani
¢asti zavére€né prace a neni povinen ziskat pozadovany pocet kreditd. V tomto pfipadé se
musi student a odpovédny odborny pracovnik pfijimajici instituce shodnout na pisemné
vypracovaném zaméru tvarci ¢innosti. Ostatni pravidla dana metodickym listem se aplikuji
na doktorské studenty stejné jako v pfipadé studentl magisterského a bakalarského stupné
studia. U studenta doktorského studia je, ale navic vyzadovan souhlas Skolitele a dale se
fidi pokyny na fakulté napf. nutnost zapisu alespon jednoho pfedmétu. V pfipadé BIPU je
minimalni vySe 3 ECTS.

o Student vyplriuje OLA v aplikaci Zahrani¢ni studijni plan/Learning Agreement v UIS, typ LA
,Dlouhodoba mobilita“. Nasledné odesle vyplnéné OLA do Kontaktniho centra v UIS.
Koordinator OMVI pfeda v Kontaktnim centru OLA pfislusnému fakultnimu koordinatorovi,
ktery zkontroluje spravnost OLA a nasledné pieda ke schvaleni pfislusnému prodékanovi.
V pripadé potfeby muze prodékan OLA vratit studentovi k Upravam. Student zaroven
predlozi sylaby nebo vystupy vyuky jednotlivych pfedmétl, které planuje studovat na
zahrani¢ni instituci, aby prodékan mohl posoudit, zda tyto pfedméty odpovidaji vystuplim
pfedmétd na MENDELU, které chce student uznat.

e V pfipadé BIPU student v aplikaci Zahraniéni studijni plan/Learning Agreement v UIS
vybere moznost ,Kratkodoba mobilita“, dalsi postup je stejny jako v pfipadé dlouhodobé
mobility.

e Po schvaleni OLA prodékanem odesle fakultni koordinator OLA prostfednictvim sité EWP
(Erasmus Without Paper) ke schvaleni zahrani¢ni instituci. Pokud zahrani¢ni instituce neni
pfipojena k EWP, fakultni koordinator poSle OLA na zahranicni instituci jinym zptsobem.
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Pokud je z néjakého duvodu nutné vyplnit LA v papirové formeé, student posle vypinéné LA
fakultnimu koordinatorovi, ktery je pfeda k posouzeni prodékanovi. Po schvaleni
prodékanem student sam posle LA na zahraniéni instituci ke schvaleni.

Podpisem studijni smlouvy, popf. jejich zmén, pfislusny prodé&kan stvrzuje souhlas
s obsahem studijni smlouvy a zajisténi plného uznani pfedmétl v souladu se schvalenou
smlouvou v pfipadé jejich uspéSného absolvovani.

Fakultni koordinator opatfi OLA/LA Cislem jednacim a je zalozen spis studentova vyjezdu
se spisovou znackou. Od tohoto okamziku se fidi postup podle spravniho fadu a § 68
Zakona o vysokych Skolach.

Trojstranné podepsané OLA/LA je fakticky jak Zadosti, tak schvalenim Zadosti
0 uznani pfedmétu, a to za predpokladu, Ze nedojde ke zméné OLA/LA viz nize.

Potvrzeny dokument student nahraje do Checklistu v UIS.

4.1.2 Zmény ve studijni smlouvé (Changes to OLA/LA)

Studijni smlouvu muaze student v pribéhu studijniho pobytu v pfipadé nutnosti zménit
prostfednictvim Changes, kterou musi schvalit vSechny tfi smluvni strany. Changes student
vyplriuje stejné jako plvodni OLA v aplikaci Zahrani¢ni studijni plan/Learning Agreement
v UIS a nasledné posle do Kontaktniho centra ke schvaleni pfisluSnému prodékanovi. Dalsi
postup je stejny jako v pfipadé OLA.

Pokud je z néjakého dlvodu nutné vyplnit Changes v papirové formé, student posle
vyplnéné Changes fakultnimu koordinatorovi, ktery je pfeda k posouzeni prodékanovi. Po
schvaleni prodékanem student sam posle Changes na zahrani¢ni instituci ke schvaleni.

Pokud pfi zahajeni studijniho pobytu v daném semestru na zahraniéni instituci dojde ke
zméné nabidky vyuCovanych pfedmétd a student nema mozZnost vybéru vhodnych
odbornych pfedméti v pozadované minimalni vysi 18 ECTS kreditl, mize pozadovany
pocCet ECTS kreditt kompenzovat vybérem odborného ciziho jazyka za podminky, Ze
odborny cizi jazyk nahrazuje dosud nesplnény pfedmét jeho studijniho planu na vysilajici
instituci.

Student je povinen zajistit dodani Changes schvaleného vsemi stranami do 30 dni od
zahajeni vyuky v daném semestru na OMVI a zahrani¢ni oddéleni univerzitni soucasti.

Fakultni koordinator opatfi Changes €islem jednacim a zalozZi jej do spisu studentova
vyjezdu se spisovou znackou.

Podpisem Changes pfislusny prodékan stvrzuje, ze s obsahem studijni smlouvy v dané
podobé souhlasi a Ze zajisti plné uznani pfedmétl v souladu se schvalenou smlouvou
v pripadé jejich uspésSného absolvovani.

Potvrzeny dokument student nahraje do Checklistu.
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4.2. Prakticka staz

4.2.1 Learning Agreement for Traineeship (TA)

o Praktickou staz student realizuje na zakladé tzv. smlouvy o praktické stazi Learning
Agreement for Traineeship (TA), v€etné jejich pfipadnych zmén.

e TA je zavazna trojstranna dohoda mezi studentem, vysilajici instituci (tedy univerzitou)
a zahraniéni instituci.

e TA je vyplfiovan v papirové podobé.

e TA musi byt smluvnimi stranami uzavien pred zahajenim staze. Student si jej vSak vyfizuje
az po uspésném absolvovani VR a schvalenim staze ze strany OMVI a fakulty. Nikoliv
predem. Je nezadouci, aby fakulta potvrdila TA jesté pfed schvalenim staze.

¢ TA musi obsahovat:
= jdentifikaci smluvnich stran,
= planovanou délku staze,

= konkrétni a podrobny pracovni plan véetné ocekavanych vystupl (nové znalosti,
dovednosti a kompetence), stanovani metod monitoringu a hodnoceni prace,

=  zpusob uznani praktické staze,
=  podpisy zastupcl vSech smluvnich stran.

e Za vysilajici organizaci podepisuje TA pfislusny prodékan, ktery posoudi odborny pfinos
a pracovni zatéz studenta béhem praktické staze a uzna mnozstvi pfidélenych kreditu.

e Fakultni koordinator opatfi TA Cislem jednacim a je zaloZen spis studentova vyjezdu se
spisovou znackou. Od tohoto okamziku se Fidi postup podle spravniho fadu a § 68 Zakona
o vysokych Skolach.

o Odpovédnost za obsahovou naplfi staze nese v pIné vysi fakulta (jedna se zejména
o kontrolu, zda obsahova naplfi staze odpovida studijnimu zaméfeni a vede k ziskani
praktickych dovednosti studenta, a Ze TA je podepsan osobami, které jsou v TA uvedeny
jako zodpovédné osoby na fakulté vysilajici studenta na praktickou staz i na strané
pfijimajici instituce).

e Za formalni spravnost TA zodpovida koordinator OMVI (jedna se o kontrolu, zda je TA
kompletné vyplnény a vykazany pocet hodin odpovida plnému Gvazku v dané zemi).

e Potvrzeny dokument student nahraje do Checklistu.

4.2.2.Zmény vTA

e Smlouvu o praktické stazi je mozno zménit. Student je pfipadnou zménu povinen pisemné
oznamit ihned, jakmile nastane. Zména musi byt schvalena vdemi smluvnimi stranami.
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e Pokud dojde v prabéhu staze ke zmeéné puvodné schvaleného TA, student zasle
prostfednictvim e-mailu vyplnény a pfijimajici organizaci potvrzeny
formular Changes to Traineeship Agreement ke schvaleni fakultnimu koordinatorovi.

e Fakultni koordinator Zadost pfedloZi ke schvaleni pfislusnému prodékanovi, dokument
dostane &.j. a je soucasti spisu studenta, koordinator informuje studenta o rozhodnuti.

e V pfipadé schvaleni, zaSle kopii Changes to Traineeship Agreement studentovi, ktery jej
nahraje do aplikace Checklisty.

e Obdobné jako u TA, nese odpovédnost za obsahovou spravnost Changes to Traineeship
Agreement fakulta.

e Fakultni koordinator zkontroluje, zda oba dokumenty potvrdila na strané poskytovatele
staze tataz zodpovédna osoba (neplati, pokud se dokument vyhotovuje z divodu zmény
zodpovédné osoby).

5. Administrace pred mobilitou

5.1. Studijni pobyt

e Fakultni koordinator zada nejpozdéji 21 dni pfed datem zahajeni pobytu studentlv pobyt do
UIS podle dat v Letter of Acceptance (dale jen ,LoA) vystaveném pfijimajici zahrani¢ni
vysokoSkolskou instituci). Délka studijniho pobytu uvedena v LoA zahrnuje dobu nezbytné
nutnou k realizaci studijniho pobytu.

e Prfipustnymi aktivitami, které mohou pfedchazet studijnimu pobytu, jsou welcome days,
orientation week ¢&i jazykovy kurz pofadany pfijimajici &i jinou zahrani¢ni instituci
vysokoSkolského vzdélavani v zemi studentova studijniho pobytu. Datum konani musi byt
uvedeno v LoA &i informaénim e-mailu od pfijimajici instituce.

e Studentje povinen zadat do UIS Cislo  bankovniho G¢tu vedeného u  nékteré
z Ceskych pfipadné zahrani¢nich bankovnich instituci v méné EUR, na ktery mu ma byt
prevedena finan¢ni podpora.

e Student si musi sjednat cestovni pojisténi a nasledné do aplikace Checklisty v UIS (dale jen
Checklisty) nahrat potvrzeni o zaplaceni.

e MENDELU pro cesty do zahrani¢ni dirazné doporucuje pojisténi od spole¢nosti ERGO.
Pojisténi u jiné pojistovny je mozné, MENDELU vSak na zakladé pravidel programu Erasmus+
vyzaduje kryti téchto oblasti:
= cestovni pojisténi (vEetné poSkozeni nebo ztraty zavazadel),

» odpovédnost tfeti strany (v€etné pojisténi obCanské odpovédnosti nebo pfipadného
profesniho odSkodnéni vic¢i zaméstnavateli),
* nehoda a vazna nemoc (v€etné trvalé nebo do¢asné pracovni neschopnosti),
= smrt (vCetné repatriace v pfipadé projekti provadénych v zahranici).
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e P¥i sjednani pojisténi mimo ERGO musi student pocitat s vyraznym prodlouZenim terminu
schvaleni cesty ze strany MENDELU. Z divodu oveéreni spinéni podminek kryti si MENDELU
vyhrazuje pravo na reakci ve lhuté az 45 dni.

e Nejpozdéji 14 dni  pfed planovanym vyjezdem student podepiSe s koordinatorem
OMVI Ugastnickou smlouvu (dale jen ,US*).

e Pred podpisem US musi student do Checklistd nahrat nasledujici dokumenty, které
koordinator OMVI zkontroluje:

* LoA s pfesnymi daty pobytu (v€etné informaci o jazykovém kurzu, welcome days,
orientation week),

= OLA/LA potvrzeny vSemi 3 stranami (studentem, pfislusnym prodékanem a zahrani¢nim
koordinatorem),

» doklad o zaplaceni cestovniho pojisténi,
= vysledek vstupniho testu OLS.

e Studenti, ktefi nejsou ob&any EU, predkladaji pfi podpisu US koordinatorovi OMVI pro studijni
pobyty také povoleni k dlouhodobému pobytu v zemi mobility. Toto povoleni musi byt platné
po celou dobu studijniho pobytu. Ve vyjimecnych pfipadech lIze prfedlozit pouze povoleni
k dlouhodobému pobytu v CR. Student v8ak musi koordinatorovi OMVI dodat informace
0 zpusobu vyfizeni povoleni dlouhodobého pobytu v zemi pfijimajici instituce napf. poskytnuté
koordinatorem pfijimajici vysokoskolské instituce.

e Koordinator OMVI zaklada jedno vyhotoveni US do slozky studentova vyjezdu. Druhé
vyhotoveni US pfeda studentovi.

e Po podpisu US zada koordinator OMVI vyplatu stipendia do UIS a nasledné vygeneruje v UIS
a preda na financni uctarnu Pfedkontaci pro finan¢ni uctarnu a Pfevod do banky. Stipendium
pfijde studentovi v mé&né EUR na Udet uvedeny v US nejpozdgji 1. den pred zahajenim
mobility. Koordinator OMVI miize pozadat studenta, aby mu nahlasil, ze dostal platbu na svuyj
ucet.

e V pfipadé zruSeni pobytu je student povinen v kontaktnim centrum v UIS dolozit Zpétvzeti
Zadosti. Pokud student ma jiz vytvofené OLA/LA, Zpétvzeti dostane Cislo jednaci (C.j.) a
spravni fizeni se usnesenim zastavuje, (v pfipadé, Ze k odstoupeni od pobytu dojde pred
schvalenim OLA/LA, Zpétvzeti €.j. nema). Spis studenta se svaze a prfeda na studijni
oddéleni k zaloZzeni do jeho spisu. Fakultni koordinator potvrdi Zpétvzeti Zadosti,
které postoupi k rukam pfislusnému koordinatorovi OMVI k evidenci.

e Pokud je to mozné, vybere fakultni koordinator nahradnika, kterého zaeviduje do UIS.

o Pokud student vyjede na studijni pobyt, aniz se dostavi k podpisu US, bude jeho pobyt zrugen.
Vzniklé finanéni naklady pak student hradi sam.

e Student mize vyuZzit ekologicky zpusob dopravy, tzv. Green Erasmus. V takovém pfipadé
ziska zvy$eny prispévek na cestovni naklady. Pokud to student vyuZije, musi podepsat Cestné
prohlaseni o vyuziti ekologického dopravniho prostfedku a dolozit jizdenky. V pfipadé tzv.
spolujizdy (student se dopravi na misto mobility a zpét sdilenym automobilem) jizdenky
nedoklada, ale musi v Cestném prohlaseni uvést jméno spolucestujiciho studenta.
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Po podpisu US zada koordinator OMVI pro studijni pobyty udaje o studentové mobilité do
evropského nastroje finanéni kontroly, tzv. Beneficiary Module (dale jen "BM”).

Student je povinen zachovavat si doklady k pfipadnému zuctovani dané mobility (jedna se
o doklad o platbé za cestu a ubytovani v misté pobytu).

5.2. Prakticka staz

Fakultni koordinator zada nejpozdéji 21 dni pfed datem zahajeni staze studentovu mobilitu do
UIS (podle dat v TA potvrzeném pfijimajici zahrani¢ni organizaci a fakultou).

Studentje  povinen zadat do UIS &islo  bankovniho  u¢tu  vedeného u  nékteré
z Ceskych pfipadné zahrani¢nich bankovnich instituci v méné EUR, na ktery mu ma byt
prevedena finan¢ni podpora.

Student si musi sjednat cestovni pojisténi a nasledné do Checklistd nahrat potvrzeni
o zaplaceni.

MENDELU pro cesty do zahrani¢ni dirazné doporucuje pojisténi od spoleénosti ERGO.
Pojisténi u jiné pojistovny je mozné, MENDELU vSak na zakladé pravidel programu Erasmus+
vyzaduje kryti téchto oblasti:

= cestovni pojisténi (vEetné poskozeni nebo ztraty zavazadel),

= odpovédnost tfeti strany (v€etné pojisténi obCanské odpovédnosti nebo pfipadného
profesniho odSkodnéni vic¢i zaméstnavateli),

» nehoda a vazna nemoc (v€etné trvalé nebo doCasné pracovni neschopnosti),
» smrt (véetné repatriace v pfipadé projektl provadénych v zahranici).

Pfi sjednani pojisténi mimo ERGO musi student pocitat s vyraznym prodlouzenim terminu
schvaleni cesty ze strany MENDELU. Z davodu ovéfeni spinéni podminek kryti si MENDELU
vyhrazuje pravo na reakci ve |h(té az 45 dni.

Nejpozdéji 14 dnu pfed planovanym vyjezdem se student Ci Cerstvy absolvent dostavi na
OMVI k podpisu US.

Pfed podpisem US musi student do Checklistu nahrat nasledujici dokumenty, které
koordinator OMVI zkontroluje:

» LoA s daty praktické staze,

= TA potvrzeny vSemi 3 stranami (studentem, pfisluSnym prodékanem a zahrani¢nim
koordinatorem).

= doklad o zaplaceni cestovniho pojisténi,
» vysledek vstupniho testu OLS.
Dale pfi podpisu doda koordinatorovi OMVI nasledujici dokumenty:

= Studenti, ktefi nejsou ob&any EU, ptedkladaji pfi podpisu US koordinatorovi OMVI také
povoleni k dlouhodobému pobytu v zemi mobility. Toto povoleni musi byt platné po celou
dobu staze. Pfipadné na vyzadani koordinatora OMVI pfedlozi original cestovniho dokladu.
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= Student samoplatce predlozi i potvrzeni o zaplaceni poplatkll spojenych se studiem na
nasledujici semestr.

= Absolvent dolozi Cestné prohlaseni, ze nehodla pokraCovat v dalSim studiu a nebude
zaméstnan v priibéhu staze v CR.

Koordinator OMVI zaklada jedno vyhotoveni Ugastnické smlouvy do slozky studenta. Druhé
vyhotoveni UCastnické smlouvy preda studentovi €i Cerstvému absolventovi.

Po podpisu US zada koordinator OMVI vyplatu stipendia do UIS a nasledné vygeneruje v UIS
a preda na financni uétarnu Pfedkontaci pro finan¢ni uc¢tarnu a Pfevod do banky. Stipendium
pfijde studentovi v mé&né& EUR na Gget uvedeny v US nejpozdgji 1. den pred zahajenim
mobility. Koordinator OMVI mlze pozadat studenta, aby mu nahlasil, Ze dostal platbu na svuj
ucet.

V pfipadé zruSeni pobytu je student povinen v kontaktnim centru v UIS dolozit Zpétvzeti
Zadosti. Pokud student ma jiz vytvofené TA, Zpétvzeti dostane Cislo jednaci (€.j.) a spravni
fizeni se usnesenim zastavuje, (v pfipadé, Ze k odstoupeni od pobytu dojde pfed schvalenim
TA, Zpétvzeti €.j. nema). Spis studenta se svaze a pfeda na studijni oddéleni k zaloZeni do
jeho spisu. Fakultni koordinator potvrdi Zpétvzeti Zadosti, které postoupi k rukam pfislusnému
koordinatorovi OMVI k evidenci.

Pokud je to mozné, vybere fakultni koordinator nahradnika, kterého zaeviduje do UIS.

Pokud student vyjede na praktickou staz, aniz se dostavi k podpisu US, bude jeho pobyt
zruSen. Vzniklé finan¢ni naklady pak student hradi sam.

Student mlze vyuzit ekologicky zpusob dopravy, tzv. Green Erasmus. V takovém pfipadé
ziska zvy$eny prispévek na cestovni naklady. Pokud to student vyuZije, musi podepsat Cestné
prohlaseni o vyuziti ekologického dopravniho prostfedku a dolozit jizdenky. V pfipadé tzv.
spolujizdy (student se dopravi na misto mobility a zpét sdilenym automobilem) jizdenky
nedoklada, ale musi v Cestném prohlaseni uvést jméno spolucestujiciho studenta.

Po podpisu US zada koordinator OMVI Gdaje o studentové mobilité do evropského nastroje
finan&ni kontroly, tzv. Beneficiary Module (dale jen "BM”).

Student je povinen uchovavat si doklady k pfipadnému zuctovani dané mobility (jedna se
o doklad o platbé za cestu a ubytovani v misté pobytu).

6. Administrace v prabéhu mobility

6.1. Prodlouzeni studijniho pobytu
e Pokud chce student zahraniéni pobyt prodlouzit o semestr, pozada zahrani¢niho partnera

o souhlas formou formulare Application for Extension a podepsany jej zasle nejpozdéji do 30.
fijna daného akademického roku na zahrani¢ni oddéleni své fakulty ke schvaleni spole¢né
s novym OLA/LA na dal§i semestr. Fakultni koordinator nasledné pfeda ke schvaleni
z finanéniho hlediska na OMVI.
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e Studentovi nevznika automaticky narok na financovani prodlouzeného pobytu. V pfipadé
dostate€ného mnozstvi finanénich prostfedkd koordinator pro studijni pobyty na OMVI
informuje fakultniho koordinatora, zda je mozné prodlouzZeni financovat. Pokud jsou volné
kapacity na dané univerzité pro dany semestr a fakulta s prodlouzenim pobytu souhlasi,
zadost studentovi potvrdi a zaSle zpét.

o Application for Extension a nové OLA/LA dostanou cislo jednaci a jsou soucasti spisu vyjezdu
studenta.

e Pokud neni mozné prodlouzeni financovat nebo student pozada o prodlouzeni bez naroku na
financovani (v tomto pfipadé staci predlozit zadost do 15.12. daného akademického roku),
neobdrzi finanéni podporu, zlGstava mu vSak statut Erasmus studenta a z ného plynouci
vyhody (napf. neplaceni $kolného na zahrani¢ni instituci atd.).

e Prodlouzeni o semestr je mozné pouze u studentl vyjizdéjicich na pobyt v zimnim semestru
a je podminéno uspéSnym absolvovanim odbornych predmétd v minimalni vysi 18 ECTS
v zimnim semestru. Student prokazuje splnéni této podminky dodanim Transcript of Records
(dale jen “ToR”) nebo Cestného prohlaseni o studiu odbornych ptedmétii ve vysi 18 ECTS.
Vyplata stipendia prob&hne jen po pfedlozeni ToR nebo potvrzeni pfijimajici instituce
0 absolvovani minimalné 18 ECTS v odbornych pfedmétech podle OLA/LA. V pfipadé
nesplnéni této podminky je pobyt na dalSi semestr zruSen.

o Koordinator OMVI vypracuje Dodatek k US, kde je uvedena zména celkové &astky stipendia
a posle jej studentovi k podpisu. Po podepsani smlouvy koordinator OMVI zada vyplatu
stipendia do UIS a nasledné vygeneruje v UIS a pfeda na finanéni uctarnu Pfedkontaci pro
finan&ni uétarnu a Pievod do banky.

e Student je povinen uzavfit/prodlouzit cestovniho pojisténi z divodu prodlouzeni pojistného
obdobi.

e Prodlouzeni pobytu kratSi, nez semestr s finan¢ni podporou je mozné pouze z akademickych
dlvodl (napf. delSi zkousSkové obdobi, nez se plvodné predpokladalo apod.). Student je
povinen kontaktovat koordinatora OMVI s zadosti o tuto formu prodlouzeni nejpozdéji mésic
pfed planovanym koncem pobytu.V pfipadé prodlouzeni z akademickych ddavoda je
studentovi stipendium pfiznano automaticky. Proces administrace probiha stejné, jak bylo
popsano vyse.

6.2. Prodlouzeni praktické staze

e Pokud chce student zahrani¢ni staz prodlouzit, zasle nejpozdéji jeden mésic pred plvodné
planovanym  ukonenim staze naskenovanou Zzadost o prodlouzeni staze
(Application for Extension of Erasmus+ Traineeship) potvrzenou zahrani¢ni  organizaci
fakultnimu koordinatorovi.

e Prodlouzeni staze vSak musi bezprostfedné navazovat na pavodni staz.

e Pokud fakulta s prodlouzenim staze souhlasi, pfislusny prodékan potvrdi dokument svym
podpisem a fakultni koordinator ho pfeposle na OMVI.
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Studentovi nevznika automaticky narok na financovani prodlouzeného obdobi staze. V pfipadé
dostate€ného mnozstvi finanénich prostfedkd koordinator na OMVI informuje fakultniho
koordinatora, zda je mozné prodlouzeni financovat.

Student je povinen uzavfit/prodlouzit cestovniho pojisténi z dldvodu prodlouzeni pojistného
obdobi.

Koordinator OMVI vypracuje Dodatek k US, kde je uvedena zména celkové &astky stipendia
a posle jej studentovi k podpisu. Po podepsani smlouvy koordinator OMVI zada vyplatu
stipendia do UIS a nasledné vygeneruje v UIS a pfeda na finan¢ni uctarnu Pfedkontaci pro
finan&ni uétarnu a Pievod do banky.

Absolventské staZe nelze prodluZovat.

7.1.

7. Administrace po ukonéeni mobility

Ukon¢éeni studijniho pobytu

Koordinator OMVI po studentové navratu vyuctuje pfidélené stipendium na zakladé potvrzeni
o délce studijniho pobytu — Confirmation of Study Period, které student prfedklada v originalni
podobé. V pfipadé, Ze Confirmation of Study Period je vydano elektronicky, je nutné, aby ho
zahranicni instituce zaslala e-mailem pfimo koordinatorovi na OMVI. Dokument student musi
nahrat i do pfisluSené aplikace Checklistu v UIS.

Student je povinen dodat Confirmation of Study Period nejpozdéji do 30 dnl od ukonc&eni
studia v zahranici.

Pokud je délka pobytu oproti piivodni délce uvedené v US kratsi o vice nez 5 dni, koordinator
OMVI sepise se studentem Dodatek k US a student vrati ¢ast grantu odpovidajici zkraceni
délky pobytu nejpozdé&ji do 10 pracovnich dni od podpisu Dodatku k US na uéet MENDELU
uvedeny v Dodatku k US.

Pokud je délka pobytu uvedena v Confirmation of Study Period oproti plvodni délce delsi,
nevznika automaticky narok na dofinancovani pobytu a v prodlouzené dobé muaze mit student
statut zero-grant studenta. V pfipadé dostateCného mnozstvi finanénich prostfedkl mize byt
prodlouzeny pobyt dofinancovan na zakladé rozhodnuti IK. V obou pfipadech vystavi
koordinator pro studijni pobyty Dodatek k US, ve kterém uvede formu prodlouzeni.

V pfipadé doplatku zada koordinator OMVI vyplatu dodate¢né &astky stipendia do UIS
a nasledné vygeneruje v UIS a pfeda na financni uctarnu Pfedkontaci pro finanéni uctarnu
a Prfevod do banky.

Student je povinen do 30 dnlG od ukonéeni studia v zahrani¢i dorucit na fakultu original,
pfipadné elektronicky ovéfenou kopii vypisu studijnich vysledkd z pobytu — ToR a nahrat jej
do Checklistu v UIS. Pokud neni mozné ziskat original nebo elektronicky ovéfenou kopii,
muze zahranicni instituce poslat elektronicky ToR fakultnimu koordinatorovi, ktery provede
ovéfeni z moci ufedni pro interni ucely (vyhotovi se ovéfovaci dolozka 069_O Ovéfovaci
dolozka — pfichozi dokument).
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Student ma po ukonéeni studijniho pobytu povinnost vyplnit on-line zavére¢nou
zpravu EU Survey do 30 kalendafnich  dn po obdrzeni vyzvy Kk jejimu podani
a vyplnit Zavérecnou zpravu v UIS. Kontroluje koordinator OMVI.

Po obdrzeni ToR fakultni koordinator zkontroluje, zda student spinil povinnost Uspé&sného
absolvovani odbornych predmétld v minimalni vysi 18 ECTS kreditl za semestr a zda se
OLA/LA (ev. Changes) shoduje s ToR. V pfipadé zjisténi jakychkoliv nedostatkl je student
pisemné vyzvan k okamzitému sjednani napravy.

Pokud se OLA/LA s ToR v ¢emkoliv neshoduje (kredity, nazev pfedmétl), fakultni koordinator
kontaktuje zahraniéni univerzitu s Zadosti o opravu &i vysvétleni.

Pokud student na zahrani¢ni instituci neziska minimalni pocet 18 ECTS za odborné pfredméty,
je povinen vratit pomérnou ¢ast pfidéleného stipendia zpét. Vy3e stipendia, kterou je student
povinen vratit, odpovida 1/30 pobytovych nakladi za 1 nesplnény ECTS. IK mulze
v oduvodnéném pfipadé rozhodnout o zruSeni povinnosti vraceni stipendia.

Fakultni koordinator pfeda koordinatorovi OMVI nejpozdéji do stanoveném terminu (pro zimni
semestr — do 31. 3.; pro letni semestr — do 31. 8. daného akademického roku) tabulku
zaznamenavajici u kazdého studenta shodu OLA/LA (Changes of LA) s ToRa pocet
ziskanych a uznanych kreditd. Shodu fakultni koordinator zaznamena do Checklistu.

Fakultni koordinator dle ToR provede ukony uznani pfedmétl v UIS, vyhotovi rozhodnuti
o uznani predmétu (vzory 103-105_R), pfidéli mu &islo jednaci, vlozi do ulozisté studenta
v UIS, vyhotovi original, ktery pfisluSny prodékan podepiSe a uzavie spis vyjezdu studenta.
Uzavieny spis vyjezdu studenta pfeda na studijni oddéleni k zaloZeni do slozky studenta.

Student je povinen po navratu vyplnit ZavéreCnou zpravu z cesty aulozit do aplikace
Checklisty EU Survey, (s pfip. €estnym prohlasenim) a Confirmation of Study Period.

Kontrolu Checklistu provadi koordinator OMVI pfi uzavirani vyjezdu v ramci Erasmus+
programu.

Koordinator OMVI si muze vyzadat i originaly jizdnich dokladu pfipadné dalsi u¢etni podklady
jako doklad o platbé ubytovani.

V pfipadé, Ze student musi ukong¢it mobilitu z ddvodu tzv. vy$Si moci (,force majeure®), ma
povinnost snazit se snizit naklady na minimum a zachovat si jak doklady o platbach, tak
i doklady o snaze redukovat naklady v pfipadé predCasného odjezdu (napf. komunikaci
s ubytovatelem, Ze pozadal o pfed€asné ukoneni pronajmu).

7.2. Metodika uznani studijniho pobytu Erasmus+

PFi uzavirani studijni smlouvy OLA/LA je nutno stanovit, jakym zplsobem budou jednotlivé
navrhované predméty v pfipadé uspésného absolvovani uznany.

V pfipadé zmén ve studijni smlouvé “Changes” plati totéz pro pfredméty, které byly pfidany
k pavodni studijni smlouvé. V obou pfipadech plati, Ze je stanoveny zplisob uznani povazovan
za zavazny.

Pfedméty musi byt vybrané, jak bylo uvedeno vySe, v obsahové shodé s dosud
neabsolvovanymi povinnymi a povinné volitelnymi pfedméty ze studentova studijniho planu
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a jsou uznavany ekvivalentné k povinnym ¢i povinné volitelnym pfedmétim. Podstatné pro
posuzovani jsou vystupy uceni (Learning Outcomes), nikoliv pfesna shoda sylabl jednotlivych
pfedmétl. Pfedméty, které nelze uznat jako povinné nebo povinné volitelné jsou uznany jako
volitelné.

e Je-li pfedmét absolvovany na zahraniCni instituci dle schvalené OLA/LA uznavan jako
ekvivalent povinného ¢&i povinné volitelného pfedmétu dle studentova studijniho planu,
nahrazuje tento ekvivalentni pfedmét vC€etné jeho kreditové hodnoty na univerzité.

e Pokud je kreditova hodnota pfedmétu studovaného v zahranici vy$Si nez kreditova hodnota
pfedmétu ve studijnim planu studentova studijniho programu na univerzité, bude pfedmét
absolvovany v zahrani€i uznan v kreditové hodnoté daného pfedmétu na univerzité a kreditovy
rozdil bude vyrovnan navySenim poctu krediti ve skupiné volitelnych pfedméti nebo jinych
vyukovych (kreditovanych) aktivit tak, aby byla uznana celkova vySe kreditl ziskanych
v zahranici.

e Pokud je kreditova hodnota pfedmétu studovaného v zahrani€i niZ8i nez kreditova hodnota
predmétu ve studijnim planu univerzity, bude pfedmét uznan za kreditovou hodnotu pfedmétu
univerzity; pokud je to mozné, bude rozdil kompenzovan snizenim poctu kreditli ve skupiné
volitelnych pfedmétd nebo jinych vyukovych (kreditovanych) aktivit.

e Uznani predmétu, které byly odsouhlaseny ve studijni smlouvé a Uspésné absolvovany, nelze
odmitnout.

e Uznani musi probéhnout bez zbyte€ného prodleni po dodani vSech podkladd. Uznané
predméty jsou zapsany do studijni evidence v semestru, v némz student pobyt realizoval. Tyto
predméty se stavaji soucasti Dodatku k diplomu.

e Uznani pfedmétu je evidovano ve studijni evidenci UIS.

e Uznani pfedmétl se fidi Smernici rektora ¢.7/2024 O zahrani¢nich studijnich pobytech
a zahrani¢nich praktickych stazich.

7.3. Ukonceni praktické staze

e D030 dnid po ukoncenipraktické staze student doda fakultnimu koordinatorovi
Traineeship Certificate (dale jen “TC”), ktery student pfedklada v originalni podobé. Staze.
V pfipadé, ze Traineeship Certificate je vydano elektronicky, je nutné, aby ho zahraniéni
organizace zaslala e-mailem pfimo koordinatorovi na OMVI. Dokument student musi nahrat
i do pfisluSené aplikace Checklistu v UIS.

e Fakultni koordinator nasledné vyhotovi ovéfenou kopii do spisu studenta. Koordinator vystavi
stejnopis TC a doruci jej koordinatorovi OMVI. Koordinator OMVI zkontroluje, zda student
dolozil TC s uvedenim pfesného data zahajeni a ukonceni staze a s hodnocenim prabéhu
staze a zda TC potvrdila zodpovédna osoba uvedena v TA, pfip. Changes to Traineeship
Agreement.

o Fakultni koordinator dale zkontroluje, zda je celkové hodnoceni staze ze strany pfijimajici
zahrani¢ni organizace kladné. Posoudi, do jaké miry byla obsahova napli staze splnéna,
zejména co se ty¢e programu staze a UkolU, které stazista plnil, ziskanych znalosti, dovednosti
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a kompetenci a celkového hodnoceni stazisty. V pripadé zjisténi jakychkoli nedostatku
informuje neprodlené OMVI a pozada studenta o sjednani napravy.

o Prakticka staz musi byt studentovi uznana v souladu se schvalenym TA, pfip. Changes to
Traineeship Agreement.

e V pfipadé negativniho vyjadreni o prlibéhu staze ze strany zahrani¢ni organizace ma student
i absolvent povinnost pfidéleny grant nebo jeho Cast vratit. VySe grantu, kterou je student
povinen vratit, je stanovena IK na zékladé vyjadfeni fakulty o mife nesplnéni podminek.

e Student ma po ukonc&eni praktické staze povinnost vyplnit on-line zavére¢nou zpravu EU
Survey do 30 kalendafnich dnl po obdrzeni vyzvy k jejimu podani a vyplnit Zavérecnou
zpravu v UIS.

e Dojde-li ke zkraceni staze o vice nez 5 dni, koordinator OMVI, ktery administruje staze
programu Erasmus+ podepi$e se studentem &i Serstvym absolventem Dodatek k US. Dojde-
li kK tomuto zkraceni v obdobi, po které byl studentovi pfiznan grant, student pfislusnou ¢ast
grantu vrati. VZzdy v8ak musi byt dodrZzena minimalni délka staZe. V opacném pfipadé student
Ci Cerstvy absolvent vraci cely grant.

e Jedno vyhotoveni Dodatku zalozi koordinator OMVI do studentovy slozky, druhé preda
studentovi €i absolventovi.

o Koordinator OMVI zkontroluje TC, pfipadné si vyzada i originaly jizdnich doklad(.

o Koordinator OMVI eviduje stejnopis TC ve sloZce studenta a zkontroluje, zda student vyplnil
v UIS zpravu ze zahrani¢niho pobytu.

e Fakultni koordinator ¢ini Ukony uznani pfedmétu v UIS. Uzna pfedmét praxe, pfipadné
prebyvaijici kredity uzna tak, jak je na dané fakulté stanoveno. Vyhotovi rozhodnuti o uznani
praxe, opatfi €.j., vliozi do ulozisté a uzavfie spis vyjezdu studenta. Uzavieny spis vyjezdu
studenta pfeda na studijni oddéleni fakulty k zaloZeni do spisu studenta.

e Student je povinen ulozit do aplikace Checklisty:
= EU Survey.
= ZavéreCnou zpravu z cesty.
= TC.

e Uznani staze se fidi Smérnici rektora ¢.7/2024 O zahranic¢nich studijnich pobytech
a zahranicnich praktickych stazich.

8. Kontaktni udaje
Oddéleni mezinarodnich vztaht a internacionalizace

Vedouci Oddéleni mezinarodnich vztaht a internacionalizace:
Mgr. Lukas Kala, Ph.D.

E-mail: lukas.kala@mendelu.cz

Mendelova univerzita v Brné IC 62156489 T +420 545 131 111 info@mendelu.cz
Zemédélska 1/613 00 Brno DIC CZ62156489
F +420 545 211 128
www.mendelu.cz
23/25


mailto:info@mendelu.cz
http://www.mendelu.cz/
http://www.mendelu.cz/
https://mendelu.cz/zamestnanec/dokumenty/predpisy-smernice-rektora/
https://mendelu.cz/zamestnanec/dokumenty/predpisy-smernice-rektora/
mailto:lukas.kala@mendelu.cz

Mendelova
univerzita
v Brné

Tel: 545 135 151
Kancelar: budova A, N1010

Institucionalni koordinator Erasmus+

Mgr. Lenka Vivas

E-mail: lenka.vivas@mendelu.cz

Tel: 545 135 104
Kancelar: budova A, N1011

Koordinator pro vyjizdéjici studenty

Ing. Magdaléna Pavelkova

E-mail: magdalena.pavelkova@mendelu.cz

Tel: 720 875 854
Kancelar: budova A, N1009a

9. Prilohy

Uznavané jazykové certifikaty (minimalné na urovni B2)

o  Certifikaty z anglického jazyka (max. platnost 5 let):

O

O

O

O

First Certificate in English (FCE)

Cambridge Advanced Certificate in English (CAE)
Cambridge Certificate of Proficiency in English (CPE)
Test of English as a Foreign Language (TOEFL)

o Certifikaty ze Spanélského jazyka (max. platnost 5 let):

O

O

DELE (Diplomas de espaiol como lengua extranjera)

ECL (European Consortium for the Certificate of Attainment in Modern Languages)

o  Certifikaty z némeckého jazyka (max. platnost 5 let):

o Goethe-Zertifikat
o OSD (Rakousky jazykovy diplom)
o TestDaF
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o Telc

o  Certifikaty z francouzského jazyka (max. platnost 5 let):
o TCF (Test de connaissance du frangais)
o TEF (Test d’évaluation de francais)
o DELF (Dipléme d’études en langue francaise)

o DALF (Dipléme approfondi de langue frangaise)
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