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1. Zakladni informace

Program Erasmus+ je zaméfen na vysokoskolské vzdélavani, spolupraci mezi vysokoskolskymi
institucemi, na odborné vzdélavani na vysokoskolské urovni a spolupraci mezi vysokoskolskymi
institucemi a podniky. Program je urCen pfedevdim pro studenty, pedagogy a zaméstnance
vysokoSkolskych instituci, ale i pro Skolitele z podnik( a dalSich subjektli. Mendelova univerzita
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v Brné se ucastni programu Erasmus+ na zakladé grantovych smluv s narodni agenturou a podle
svych zavazku stanovenych v Erasmus+ Charter for Higher Education (ECHE) a podle pravidel danych
Erasmus+ Programme Guide.

Program Erasmus+ zahrnuije tfi kliCové akce: KA1 — vzdélavaci mobilita jednotlivet, KA2 — spoluprace
na inovacich a vyména osvédéenych postupli, KA3. Tento metodicky list je zaméfen na kliCovou akci
KA131 (tzv. “evropsky Erasmus+”), konkrétné na agendu pfijizdéjicich studentl na studijni pobyty
a staze.

2. Studijni pobyty
2.1. Prihlasky a nominace

2.1.1. Katalog predmétt

e PrislusSni prodékani nesou odpovédnost za zvefejnéni seznamu pfedmétl pro pfijizdéjici
studenty v UIS (studijni plan studii Z-EXC) do 28. 2. 20XX pro (zimni semestr nasledujiciho
akademického roku), respektive 31.7. 20XX (pro letni semestr nasledujiciho akademického
roku). VySe uvedené plati i pro Centrum sportovnich aktivit (CSA).

e Tato data jsou soucasti harmonogramu akademického roku. Odpovédnost za informace
v katalogu nese fakulta.

o Fakultni referenti zahraniénich oddéleni (dale jen “fakultni koordinatofi”) informuiji
koordinatora pro  pfijizdéjici studenty na Oddéleni mezinarodnich vztahu
a internacionalizace (dale jen “OMVI") a pfed zaCatkem semestru, tzn. do 28.2. a 31.7.,
poSlou aktualizovany seznam pfedmétl pro zahrani¢ni studenty.

e Odpovédna osoba na OMVI aktualizuje seznam pfedméti na webu OMVI.

2.1.2. Nominace

o Koordinator pro pfijizdgjici studenty na OMVI (dale jen “koordinator OMVI”) informuje
v unoru a v Cervenci odpovédného pracovnika OIT o terminu otevfeni online nominaci
a doda mu data pro akceptaéni dopis.

e 1.bfeznaa 1. srpna zasila koordinator OMVI email vSem zahrani¢nim koordinatoriim
z partnerskych kol v programu Erasmus+ informaci, ze byla spusténa online nominace.
Koordinatorim jsou automaticky zaslany pfihlaSovaci udaje.

e Terminy nominaci pro zimni semestr jsou 15. kvétna, pro letni semestr 15. listopadu
(u studentl s vizovou povinnosti je doporuceny termin jiz 15. fijna).

e Koordinator partnerské instituce nominuje v univerzitnim informaénim systému (dale jen
,2UIS®) (is.mendelu.cz) studenty, v ojedinélych pfipadech mize nominovat koordinator
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2.1.3. Studijni smlouva (Online) Learning Agreement

e Po online nominaci zahrani¢ni univerzitou vyhotovi pfijizdéjici zahrani¢ni student Online
Learning Agreement (dale jen ,OLA®). Zahrani¢ni studenti posilaji OLA primarné
prostfednictvim sité EWP (Erasmus Without Paper). MENDELU pfijima OLA v ,in-house*
systému, prostfednictvim UIS a spravuje ho v aplikaci ,Zahrani¢ni studijni plany (Learning
Agreements)“.

e V pfipadé, ze zahranini univerzita neni pfipojena k systému EWP a uzavira Learning
Agreement (dale jen ,LA*) mimo sit EWP, musi student/zahrani¢ni koordinator zaslat
tiskopis Learning Agreement (ve formatu PDF) koordinatorovi na OMVI e-mailem.

e (O)LA standardné podepisuje nedfive student a zahrani¢ni instituce, teprve potom potvrzuje
MENDELU.

o (O)LA musi byt potvrzeny vSemi fakultami, na kterych ma student vybrané piedméty.
Koordinator OMVI sdili tabulku se jmény nominovanych studentu, k (O)LA maji fakultni
koordinatofi pfistup a po schvaleni studijniho planu studenta pfisluSnym prodékanem
oznaci v tabulce ve sloupci pro danou fakultu datem, aby koordinator OMVI védél, ze je
OLA schvaleno.

e Koordinator OMVI provede konecné schvaleni (O)LA za MENDELU, a to bud v aplikaci
Zahrani¢ni studijni plany (Learning Agreements) v UIS v pfipadé OLA, nebo zasle
studentovi LA schvalené za MENDELU (ve formatu PDF) e-mailem.

e Student by mél podat (O)LA do 25. kvétna pro zimni semestr a do 25. listopadu pro letni
semestr. V krajnich pfipadech mize schvalit (O)LA koordinator OMVI bez pfedchoziho
potvrzeni dotéenymi fakultami s poznamkou, Ze v pfipadé nutnosti bude muset student
zpracovat a nechat schvalit zménu studijniho planu, tzv. Changes to (O)LA po pfijezdu na
MENDELU. Fakulty vSak ve sdilené tabulce potvrdi (O)LA, pfip. do tabulky zanesou
poZadavky na zménu (O)LA v nejbliz§im mozném terminu.

e Student, jehoz (O)LA byl podepsan, je koordinatorem OMVI akceptovan v ramci
univerzitniho informacniho systému MENDELU (UIS) a je mu
vytvoren Letter of Acceptance (LoA), ktery je uloZzen do ulozisté studenta v UIS ke stazeni
studentem nebo zahrani¢nim koordinatorem.

e Kazdy pfijaty student obdrzi informativni e-maily s uzivatelskym jménem a heslem pro
pfistup do UIS a podrobnymi informacemi o svém pobytu.

e Studenti jsou po akceptaci informovani o nutnosti rezervace ubytovani (ubytovani je mozné
rezervovat az po oficialnim pfijeti studenta).

e Dokumenty pro vizum se zasilaji, pokud mozno pro vS8echny studenty dané univerzity
soucasneé (i v pfipadé, Ze jsou studenti nominovani pres rizné programy — je nutna dohoda
mezi pfislusnymi referenty OMVI).

e Student je koordinatorem OMVI informovan o dllezitosti zajisténi si cestovniho pojisténi na
celou dobu pobytu — jedna se pfedevSim o vizové studenty.
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e Trojstranné schvaleny (O)LA pfijizdéjiciho zahrani¢niho studenta se v UIS administruje
nasledujicim zpusobem: Akceptaci je zalozeno studentovi studiumv UIS a fakultni
koordinator v obdobi registraci pfedmétt pfijizdéjicimu studentovi pfedméty z (O)LA
registruje v UIS (typicky Cerven a prosinec).

2.2. Sluzby pro studenty

2.2.1. Welcome Week

e Welcome Week je organizovan OMVI ve spolupraci s ESN (Erasmus Student Network)
MENDELU, je zpoplatnén a je nutné se na néj prihlasit v pfedem ohlaSeném terminu
(zpravidla do konce Cervence pro studenty v ZS, pfipadné zacatkem ledna pro studenty
v LS).

o Welcome Week ma za cil uvést studenty do Ceské kultury a seznamit je s univerzitou,
soucasti je uvitaci setkani, setkani s fakultnimi koordinatory, vylety do okoli Brna a také
uvodni hodiny Ceského jazyka.

e Student je informovan emailem, zpravidla ve Welcome Information, o moznosti zu¢astnit
se Welcome Week i o podminkach pfihlaseni.

o Registrace a platba probiha pfes web OMVI Welcome Week.

2.2.2. Buddy program

e Ve spolupraci s ESN je studentiim nabizen Buddy program.

e Student mlze prostfednictvim internetové platformy pozadat o pfidéleni tzv. ,buddyho®, tzn.
studenta, ktery jej bude doprovazet v prvnich dnech a pomahat i v pribéhu semestru.

2.2.3. Studium ¢eského jazyka

e  Zahrani¢ni pfijizdéjici studenti Si mohou zapsat  volitelny predmét
Czech Language for Foreign Students (kéd Z-CL).

e Predmét si studenti zapisuji v UIS dle pokynl koordinatora OMVI, ktery po ukoncéeni
pfedmétu zada vyslednou znamku do UIS.

e P¥i uspéSném absolvovani ziskava student 3 ECTS kredity a vysledna znamka je uvedena
ve finalnim vypisu znamek (Transcript of Records).

2.3. Administrace v pribéhu mobility

e Koordinator OMVI zaznamenava do UIS datum prvniho dne studentovi pfitomnosti na
univerzité (nejdfivéjSi mozné datum je datum zacatku Welcome Week). Zaznamenava se vzdy
prvni pracovni den jeho pobytu, pokud se liSi od data zaatku vyuky.
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e Studentdm, ktefi nepfijeli, necha koordinator OMVI s pomoci pfislusSného zaméstnance OIT
zruSit studium v UIS, a to nejpozdéji do 31.10. (ZS) respektive 31.3. (LS).

e Student si u pfisluSného koordinatora OMVI vyfidi ISIC (pfipadné prikaz studenta), ktery je
po dobu studia dokladem o jeho statutu vyménného studenta.

2.3.1. Zmeény ve studijni smlouvé (Changes to (O)LA)

e Zahrani¢ni student muze do 14 dni od =zahajeni vyuky na MENDELU vybrané
predméty zménit. Od 15. do 30. dne si student mize provést zmény, ale jen za
predpokladu, Ze doda pisemny souhlas vyudujicich, jejichz pfedmétl se zména tyka.

e Béhem pozadovanych zmén v zapisech pfedmétu i pfi kontrole Changes to (O)LA sleduji
fakultni koordinatofi mimo jiné i to, zda podil pfedmétu, které ma student zapsan na fakultg,
na které je kmenové zapsan, je alespon stejny (pokud ne vétsi) jak na ostatnich fakultach
MENDELU.

e Student provede zmény v OLA prostfednictvim sit¢ EWP. Koordinator OMVI pfeda
Changes to OLA k vyjadfeni dot€éenym fakultam, pfip. ke schvaleni pfisluSnymi prodékany
obdobnym zpusobem jako puvodni OLA. Pokud fakulty zmény odsouhlasi, koordinator
OMVI schvali Changes to OLA v aplikaci ,Zahrani¢ni studijni plany (Learning Agreements)*
v UIS. Pokud studentova domovska univerzita neni pfipojena k siti EWP, vyplni student
papirovy formulaf Changes to LA a po zajisténi podpisu zahrani¢niho koordinatora
domovské univerzity zaSle Changes to LA koordinatorovi OMVI, ktery pfedlozi Changes to
LA fakultnimu koordinatorovi, ktery necha schvalit Changes to LA pfislusnym prodékanem
a nasledné preda Changes to LA koordinatorovi OMVI k finalnimu schvaleni.

e V pfipadé, Ze jsou Changes to OLA podany v siti EWP, koordinator OMVI po odsouhlaseni
dot&enymi fakultami odeSle prostfednictvim aplikace ,Zahrani¢ni studijni plany (Learning
Agreements) v UIS schvalené Changes to OLA na studentovu domovskou univerzitu.
Pokud jsou Changes to LA FfeSeny mimo sit EWP, zasila koordinator OMVI schvalené
Changes to LA studentovi e-mailem.

e Fakultni koordinator zodpovida za spravnost Udaji a shodu vybranych pfedmétu
v (O)LA ¢&i Changes se v8emi zapsanymi pfedméty v UIS.

2.3.2. Prodlouzeni pobytu

e  Studenti si mohou, pokud jim to vysilajici instituce povoli, zazadat o prodlouzeni studijniho
pobytu ze zimniho semestru na cely akademicky rok.

e O prodlouzeni |ze zadat do 15.11. daného roku.

e Student zpravidla odevzda vyplnény formular Application for Extension of Erasmus+ study
period, pfip. obdobny formulaf vyzadovany domovskou univerzitou, spolu s vyplnénym
a potvrzenym LA na dal8i semestr fakultnimu koordinatorovi, ktery pfeda zadost ke
schvaleni pfislusnému prodékanovi. Fakultni koordinator schvalené formulare odesle na

OMVI.
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V pfipadé, ze domovska univerzita je napojena na sit EWP, student vyplni v EWP Changes
to OLA (pfip. novy OLA) a koordinator OMVI pfeda k odsouhlaseni na danou fakultu
(pfipadné vice fakult). Dale se postupuje, jak je uvedeno vySe.

Pokud studentova domovska univerzita neni pfipojena k siti EWP, vyplIni student papirovy
formulaf Changes to LA (pfip. novy LA) a postupuje stejné, jak je uvedeno vyse.

2.4. Administrace na konci mobility

2.41.

Potvrzeni o dobé trvani studijniho pobytu

Student je povinen informovat koordinatora OMVI o datu svého odjezdu.

Student je pfed odjezdem povinen dostavit se za koordinatorem OMVI, a to ne dfive nez pét
dnl pfed planovanym odjezdem, za ucelem vydani Potvrzeni o dobé trvani studijniho
pobytu, tzv. Confirmation of Study Period.

Pokud se student nemuze dostavit fyzicky, musi kontaktovat koordinatora OMVI a upfesnit
datum odjezdu, a to pfed samotnym odjezdem. Pokud tak neucini, bere koordinator jako
smérodatnou informaci o odjezdu z&znam z koleji, pfipadné informaci od jiného
ubytovatele.

Koordinator OMVI vyhotovi Confirmation of Study Period, ve kterém jsou uvedena
data studia na univerzité (datum pfijezdu a datum odjezdu studenta). Maximalné muaze byt
prvni den Welcome Week (pokud se ho student uCastni) a posledni den uvedeny
v Akceptacnim dopise.

2.4.2. Transcript of Records

*

Ke konci obdobi rozvrhované vyuky informuje koordinator OMVI studenty, jak si po
zaznamenani vSech vysledku studia v UIS vygeneruji vypis znamek ze studia, tzv.
Transcript of Records (ToR), kde jsou vypsany vSechny prfedméty, které student na
univerzité studoval, v€etné znamky a ECTS kreditového ohodnoceni, a to véetné QR kédu
umoznujiciho verifikaci dokumentu pfimo v UIS.

Koordinator OMVI vyhotovi ToR po zaznamenavani vSech vysledkd studia vyulujicim
vyhradné na zadost studenta nebo zastupce partnerské univerzity.

Garant pfedmétu odpovida za zaznamenani vysledku ukon&eni pfedmétu do UIS do
7 kalendarnich dni od ukon&eni pfedmétu, nejpozdéji vSak do konce zkouskového obdobi
daného semestru, a to i v pfipadé neuspésného ukoncéeni pifedmétu.

[T

Jako neuspésné hodnoceni pfedmétu se povazuje klasifikace ,nevyhovél, “nezapocteno”,

,nedostavil se“ nebo ,nedspésné absolvovan® (v pfipadé predméti CSA).

Vice k hodnoceni pfedmétu viz Studijni a zkuSebni Fad Mendelovy univerzity v Brné u&inny
od 14. unora 2026.
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3. Praktické staze

Zahranic¢ni studenti mohou absolvovat praktickou staz na univerzité, v pfipadé zajmu kontaktuji
fakultniho koordinatora zahrani¢niho oddéleni.

Rozhodnuti o pfijeti €i nepfijeti stazisty je v kompetenci fakulty.

Nasledné fakultni koordinator zasila studentovi akceptacni dopis a informuje o podminkach
mobility, o jeho povinnosti sjednat si cestovni a zdravotni pojisténi na celou dobu pobytu a nutnosti

zamluvit si ubytovani na dobu staze.

o Traineeship Agreement (TA) potvrzuje garant staze.

e Koordinator OMVI informuje fakultniho koordinatora o aktivitach pro incoming studenty.

e Studenti zahraniCnich instituci pfijizdéjici na praktickou staz na univerzité se fidi pokyny garanta

praktické staze.

e  Garant praktické staze dohlizi na prubéh staze.

e Fakultni koordinator je zodpovédny za administrativni procesy spojené se studentskou
stazi (zalozeni studia v UISu, ISIC, ukon&eni studia v UISu). Dale musi studenttv pobyt doplnit do

online excelové tabulky ,Pfijizdé&jici zahraniCni hosté".

e Po dokonceni staze potvrzuje studentovi Traineeship Certificate pfisluSny prodékan na zadost

garanta staze.

4. Kontaktni udaje

Oddéleni mezinarodnich vztaht a internacionalizace

Vedouci Oddéleni mezinarodnich vztaht a internacionalizace:

Mgr. Lukas Kala, Ph.D.

Email: lukas.kala@mendelu.cz
Tel: 545 135 151

Kancelar: budova A, N1010

Koordinator pro pfijizdéjici studenty
Ing. Bohdana Cechova

Email: bohdana.cechova@mendelu.cz
Tel: 545 135 150

Kancelar: budova A, N1009

Institucionalni koordinator Erasmus+
Mgr. Lenka Vivas
E-mail: lenka.vivas@mendelu.cz
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Tel: 545135 104
Kancelar: budova A, N1011
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